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ВВЕДЕНИЕ 

 
ВсвязисвведениемвобразовательныйпроцессновогоГосударственногооб

разовательногостандартавсеболееактуальнойстановится задача организации 

самостоятельной работы обучающихся. ЭтоСамостоятельнаяработа-

этоиндивидуальнаяиликоллективнаяучебнаядеятельность, осуществляемая 

без непосредственного руководства педагога,но по его заданиям и под его 

контролем. Она является одной из 

основныхформвнеаудиторнойработыприреализацииучебныхплановипрограм

м. 

Основнымивидамизаданийдлявнеаудиторнойсамостоятельнойработы 

являются: 

 для овладения знаниями: чтение текста учебника; составление плана 

иконспектатекста;работасословарямиисправочниками;учебно-

исследовательскаяработа; использованиеинтернетаидругие; 

 длязакрепленияисистематизациизнаний:работасконспектом;составлени

етаблицдлясистематизацииучебногоматериала;ответнаконтрольныевопросы;

подготовкамультимедиасообщений,докладовипрезентаций,подготовкарефера

та,тестированиеи другие. 

Контрольрезультатоввнеаудиторнойсамостоятельнойработыобучающи

хсяможет 

осуществлятьсявпределахвремени,отведенногонаобязательныеучебныезаняти

яподисциплинеивнеаудиторнуюсамостоятельную работу обучающихся по 

дисциплине, может проходить вписьменной,устной илисмешанной форме. 

Впроцессеизучениядисциплины,обучающиесяполучаютиндивидуальны

езаданияпоосновнымтемам.Выполнениеизаданийосуществляетсявсоответств

ииспрограммойвовнеаудиторноевремя.Контрольвыполненныхзаданийпровод

итсяустноназанятияхиликонсультациях. 

Выполнение и защита заданий для самостоятельной работы, а 

такжеположительная оценка при выполнении лабораторных и практических 

работявляются обязательным условием допуска обучающихся к 

промежуточнойаттестации покурсу. 

Данное пособие включает в себя задания для самостоятельной 

работыпо учебной дисциплине «Основы агрономии» и методические 

рекомендациипо ихвыполнению. 
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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 
Цельюсамостоятельнойработыявляетсяовладениефундаментальными 

знаниями, профессиональными умениями и навыками,опытом творческой и 

исследовательскойдеятельности. 

Основнымизадачамисамостоятельнойработыобучающихсяподисциплин

е«Основыагрономии»являютсяформированиекомпетенций,позволяющих ему 

осуществлять профессиональную деятельность в областиорганизации и 

выполнения работ при производстве, хранении и переработкепродукции 

растениеводстваиживотноводства. 

Врезультатеосвоенияучебнойдисциплиныобучающийсядолженуметь: 

 осознанновыбиратьсредстваиметодыизмерениявсоответствиистехнолог

ическойзадачей, обеспечиватьподдержание качества работ; 

 определять особенности выращивания

 отдельныхсельскохозяйственныхкультурсучетомихбиологическихособ

енностей. 

 пользоватьсятаблицамистандартовисправочниками, 

Дляформированиянеобходимыхуменийобучающийсядолжензнать: 

 основныекультурныерастения; 

 ихпроисхождениеиодомашнивание; 

 возможностихозяйственногоиспользованиякультурныхрастений; 

 традиционныеисовременныеагротехнологии(системыобработкипочвы,з

ональныесистемыземледелия,технологиивозделыванияосновныхсельск

охозяйственныхкультур,приемыиметодырастениеводства). 

Самостоятельнаяработаспособствуетразвитиюуобучающихсясамостоят

ельности,ответственностииорганизованности,творческогоподходакрешениюп

роблемучебногоипрофессиональногоуровня. 
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2. СТРУКТУРА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 
 

№ 

п/п 

Разделитема 

самостоятельнойработы 
Формавыполнения 

Кол-во 

часов 

 Раздел1.Ботаника и физиология 

растений 

 
10 

 

1. 

 

Атмосфера как среда обитания 

растений. 

Агрометеорологические 

наблюдения 

Морфология цветка. 

Систематика растений 

Конспект,рефератид

оклад, или 

устноесообщениеи 

презентация 

 

10 

 Раздел2.Культурные растения  2 

 

2. 

Современное растениеводство в 

различных странах на планете 
Устноесообщениеи

презентация 

 

2 

 Раздел3. Почва и ее плодородие  12 

 

 

3. 

Питательный режим почвы. 

Эрозия почв 
 

Конспект,рефератид

оклад, или 

устноесообщениеип

резентация 

 

 

4 

 

4. 

Влияние  природных факторов и 

производственной деятельности 

человека в почвообразовании. 

Влияние различных почв по 

механическому составу на износ 

рабочих органов 

почвообрабатывающих орудий. 

 

Конспект,рефератид

оклад, или 

устноесообщениеи 

презентация 

 

4 

5. Методы защиты растений от 

вредителей и болезней. 

Требования техники безопасности 

при работе с пестицидами и охрана 

окружающей среды. 

Устноесообщениеи 

презентация 
4 

 Раздел4.Технологии возделывания 

культурных растений 

 6 
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6. 

Биологические закономерности 

формирования урожая 

 

Конспект,рефератид

оклад, или 

устноесообщениеи 

презентация 

 

4 

7. Общая характеристика прядильных 

культур. Использование в 

хозяйстве, морфологические, 

биологические особенности 

прядильных культур. 

Использование агротехники 

возделывания прядильных культур. 

 2 

Итого: 30 
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3. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ЗАДАНИЙ 

 

 Составлениеконспекта 

 

Конспект(лат.conspectus—обозрение,обзор,очерк)—

краткоеизложениеили краткаязаписьсодержаниячего-либо. 

Правиласоставленияконспекта: 

1. Определитецельсоставленияконспекта. 

2. Читая изучаемый материал в электронном виде в первый раз, 

разделитеего на основные смысловые части, выделите главные мысли, 

сформулируйтевыводы. 

3. Если составляете план - конспект, сформулируйте названия пунктов 

иопределите информацию,которую следуетвключитьв план-конспект 

дляраскрытияпунктов плана. 

4. Наиболеесущественныеположенияизучаемогоматериала(тезисы)послед

овательно и кратко излагайте своими словами или приводите в видецитат. 

5. Включайтевконспектнетолькоосновныеположения,ноиобосновывающи

е их выводы, конкретные факты и примеры (без подробногоописания). 

6. Составляяконспект,записывайтеотдельныесловасокращённо,выписыва

йтетолькоключевыеслова,делайтессылкинастраницыконспектируемойработы

,применяйтеусловные обозначения. 

7. Чтобы формаконспектаотражалаегосодержание,располагайтеабзацы 

«ступеньками»,подобнопунктамиподпунктамплана,применяйтеразнообразны

еспособыподчеркивания,используйтекарандашииручкиразного цвета. 

8. Отмечайтенепонятныеместа,новыеслова,имена,даты. 

9. При конспектировании старайтесь выразить авторскую мысль 

своимисловами.Стремитеськтому,чтобыодинабзацавторскоготекстабылперед

анприконспектированииодним, максимумдвумяпредложениями. 

Критерииоценкиучебногоконспекта: 

«Отлично»-полнотаиспользованияучебногоматериала.Объёмконспекта 

– 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата 

А4.Логикаизложения(наличиесхем,количествосмысловыхсвязеймеждупоняти

ями). Наглядность (наличие рисунков, символов и пр.); 

аккуратностьвыполнения,читаемостьконспекта.Грамотность(терминологичес

каяиорфографическая).Отсутствиесвязанныхпредложений,толькоопорные 
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сигналы–слова,словосочетания,символы.Самостоятельностьприсоставлении. 

«Хорошо»-использованиеучебногоматериаланеполное.Объёмконспекта 

– 1 тетрадная страница на один раздел или один лист формата 

А4.Недостаточнологичноизложено(наличиесхем,количество 

смысловыхсвязей между понятиями). Наглядность (наличие рисунков, 

символов и 

пр.);аккуратностьвыполнения,читаемостьконспекта.Грамотность(терминолог

ическаяиорфографическая).Отсутствиесвязанныхпредложений, только 

опорные сигналы – слова, словосочетания, 

символы.Самостоятельностьприсоставлении. 

«Удовлетворительно» - использование учебного материала 

неполное.Объём конспекта – менее одной тетрадной страницы на один 

раздел или 

одинлистформатаА4.Недостаточнологичноизложено(наличиесхем,количеств

осмысловыхсвязеймеждупонятиями).Наглядность(наличиерисунков, 

символов, и пр.); аккуратность выполнения, читаемость 

конспекта.Грамотность (терминологическая и орфографическая). Отсутствие 

связанныхпредложений, только опорные сигналы – слова, словосочетания, 

символы.Самостоятельностьпри составлении.Неразборчивый почерк. 

«Неудовлетворительно»-

использованиеучебногоматериаланеполное.Объёмконспекта–

менееоднойтетраднойстраницынаодинразделилиодинлистформатаА4.Отсутст

вуютсхемы,количествосмысловыхсвязеймеждупонятиями.Отсутствуетнагляд

ность(наличиерисунков, символов, и пр.); аккуратность выполнения, 

читаемость 

конспекта.Допущеныошибкитерминологическиеиорфографические.Отсутств

иесвязанных предложений, только опорные сигналы – слова, 

словосочетания,символы.Несамостоятельностьприсоставлении.Неразборчив

ыйпочерк. 

 

 Подготовка сообщения 

 
Информационноесообщение–

этовидвнеаудиторнойсамостоятельнойработыпоподготовкенебольшогопообъ

емуустногосообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. 

Сообщаемаяинформацияноситхарактеруточненияилиобобщения,несетновизн

у,отражаетсовременный взглядпо определеннымпроблемам. 

Сообщение отличаетсяот докладов и рефератов не только 

объемоминформации, но и ее характером – сообщения дополняют изучаемый 

вопросфактическимиилистатистическимиматериалами.Оформляетсязаданиеп
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исьменно,ономожетвключатьэлементынаглядности(иллюстрации,демонстрац

ию). 
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Регламентустногопубличноговыступления–

неболее10минут.Искусствоустноговыступлениясостоитнетольковотличномзн

аниипредметаречи,ноивумениипреподнестисвоимыслииубежденияправильно

иупорядоченно,красноречиво и увлекательно. 

Любоеустноевыступлениедолжноудовлетворятьтремосновнымкритери

ям, которые в конечном итоге и приводят к успеху: это 

критерийправильности,т.е.соответствияязыковымнормам,критерийсмыслово

йадекватности,т.е.соответствиясодержаниявыступленияреальности,икритери

йэффективности,т.е.соответствиядостигнутыхрезультатовпоставленной цели. 

Работу по подготовке устного выступления можно разделить на 

дваосновныхэтапа:докоммуникативныйэтап(подготовкавыступления)икомму

никативный этап (взаимодействиесаудиторией). 

Работа по подготовке устного выступления начинается с 

формулировкитемы. Лучше всего тему сформулировать таким образом, 

чтобы ее 

первоесловообозначалонаименованиеполученноговходевыполненияпроектан

аучногорезультата(например,«Технологияпроизводства…»,«Модельпроизвод

ства…», «Система производства…», «Методика выполнения…» 

ипр.).Темавыступлениянедолжнабытьперегруженной,нельзя«объятьнеобъятн

ое», охват большого количества вопросов приведет к их 

бегломуперечислению,кдекларативностивместоглубокогоанализа.Неудачные

формулировки- слишком длинные или слишком краткие и 

общие,оченьбанальные и скучные, не содержащие проблемы, оторванные от 

дальнейшеготекстаит.д. 

Само выступление должно состоять из трех частей – вступления (10-

15%общеговремени),основнойчасти(60-70%)изаключения (20-25%). 

Вступлениевключаетвсебяпредставлениеавторов(фамилия,имяотчество

, при необходимости место учебы/работы, статус), название 

доклада,расшифровкуподзаголовкасцельюточногоопределениясодержаниявы

ступления, четкое определение стержневой идеи. Стержневая идея 

проектапонимается как основной тезис, ключевое положение. Стержневая 

идея 

даетвозможностьзадатьопределеннуютональностьвыступлению.Сформулиро

вать основной тезис означает ответить на вопрос, зачем говорить(цель)и о 

чемговорить(средствадостиженияцели). 

Требованиякосновномутезисувыступления: 

- фраза должна утверждать главную мысль и соответствовать 

целивыступления; 

- суждениедолжно быть кратким,ясным,легко 

удерживатьсявкратковременной памяти; 
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- мысльдолжнапониматьсяоднозначно,незаключатьвсебепротиворе

чия. 

Вречиможетбытьнесколькостержневыхидей,нонеболеетрех. 

Самая частая ошибка в начале речи – либо извиняться, либо заявлять 

освоейнеопытности.Результатомвступлениядолжныбытьзаинтересованностьс

лушателей,вниманиеирасположенностькпрезентаторуибудущейтеме. 

К аргументации в пользу стержневой идеи проекта можно 

привлекатьфото-, видеофрагменты, аудиозаписи, фактологический материал. 

Цифровыеданныедляоблегчениявосприятиялучшедемонстрироватьпосредств

омтаблициграфиков,анезлоупотреблятьихзачитыванием.Лучшевсего,когдаву

стномвыступленииколичествоцифровогоматериалаограничено,на него лучше 

ссылаться, а не приводить полностью, так как обилие 

цифрскорееутомляетслушателей,нежели вызываетинтерес. 

Планразвитияосновнойчастидолженбытьясным.Должнобытьотобраноо

птимальное количествофактовинеобходимыхпримеров. 

В научном выступлении принято такое употребление форм слов: 

чащеиспользуютсяглаголынастоящеговремениво«вневременном»значении,во

звратныеибезличныеглаголы,преобладаниеформ3-

голицаглагола,формнесовершенноговида,используютсянеопределенно-

личныепредложения.Передтемкакиспользоватьвсвоейпрезентациикорпоратив

ныйиспециализированныйжаргонилитермины,выдолжныбытьуверены,что 

аудиторияпоймет,очемвы говорите. 

Еслииспользованиеспециальныхтерминовислов,которыечастьаудитори

иможетнепонять,необходимо,топостарайтесьдатькраткуюхарактеристикукаж

домуизних,когдаупотребляетеихвпроцессепрезентациивпервые. 

Самые частые ошибки в основной части доклада - выход за 

пределырассматриваемыхвопросов,перекрываниепунктовплана,усложнениео

тдельныхположенийречи,атакжеперегрузкатекстатеоретическимирассуждени

ями,обилиезатронутыхвопросов(декларативность,бездоказательность),отсутс

твиесвязимеждучастямивыступления,несоразмерностьчастейвыступления(зат

янутоевступление,скомканостьосновныхположений,заключения). 

В заключении необходимо сформулировать выводы, которые 

следуютиз основной идеи (идей) выступления. Правильно построенное 

заключениеспособствует хорошему впечатлению от выступления в целом. В 

заключенииимеет смысл повторить стержневую идею и, кроме того, вновь (в 

краткомвиде)вернутьсяктеммоментамосновнойчасти,которыевызвалиинтерес 
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слушателей.Закончитьвыступлениеможнорешительнымзаявлением.Вступлен

иеизаключениетребуютобязательнойподготовки,ихтруднеевсего создавать на 

ходу. Психологи доказали, что лучше всего запоминаетсясказанное в начале 

и в конце сообщения («закон края»). Поэтому вступлениедолжно привлечь 

внимание слушателей, заинтересовать их, подготовить квосприятию темы, 

ввести в нее (не вступление важно само по себе, а егосоотнесение с 

остальными частями). Заключение должно обобщить в сжатомвиде все 

сказанное, усилить и сгустить основную мысль, оно должно бытьтаким, 

«чтобы слушатели почувствовали, что дальше говорить нечего» (А.Ф.Кони). 

Включевыхвысказыванияхследуетиспользоватьфразы,программирующ

иезаинтересованность.Вотнекоторыеобороты,способствующиеповышению 

интереса: 

- «ЭтоВампозволит…» 

- «Благодаряэтомувыполучите…» 

- «Этопозволитизбежать…» 

- «ЭтоповышаетВаши…» 

- «ЭтодаетВамдополнительно…» 

- «Этоделаетвас…» 

- «Засчетэтоговыможете…» 

После подготовки текста/плана выступления

 полезнопроконтролироватьсебявопросами: 

- Вызываетлимоевыступлениеинтерес? 

- Достаточнолиязнаюподанномувопросу,иимеетсялиуменядостаточ

но данных? 

- Смогулиязакончитьвыступлениевотведенноевремя? 

- Соответствуетлимоевыступлениеуровнюмоихзнанийиопыту? 

Приподготовкеквыступлениюнеобходимовыбратьспособвыступления: 

устное изложение с опорой на конспект (опорой могут 

такжеслужитьзаранееподготовленныеслайды)иличтениеподготовленноготекс

та. Отметим, однако, что чтение заранее написанного текста 

значительноуменьшает влияние выступления на аудиторию. Запоминание 

написанноготекстазаметносковываетвыступающегоипривязываеткзаранеесос

тавленномуплану,недаваявозможностиоткликатьсянареакциюаудитории. 

Общеизвестно, что бесстрастная и вялая речь не вызывает отклика 

услушателей,какойбыинтереснойиважнойтемыонаникасалась.Инаоборот, 

иной раз даже не совсем складное выступление может 

затронутьаудиторию,еслиораторговоритобактуальнойпроблеме,еслиаудитори

я 
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чувствуеткомпетентностьвыступающего.Яркая,энергичнаяречь,отражающая 

увлеченность оратора, его уверенность, обладает значительнойвнушающей 

силой. 

Кроме того, установлено, что короткие фразы легче 

воспринимаютсяна слух, чем длинные. Лишь половина взрослых людей в 

состоянии 

понятьфразу,содержащуюболеетринадцатислов.Атретьячастьвсехлюдей,слу

шая четырнадцатое и последующие слова одного предложения, 

вообщезабываютегоначало.Необходимоизбегатьсложныхпредложений,прича

стныхидеепричастныхоборотов.Излагаясложныйвопрос,нужнопостаратьсяпе

редатьинформацию по частям. 

Пауза в устной речи выполняет ту же роль, что знаки препинания 

вписьменной.Послесложныхвыводовилидлинныхпредложенийнеобходимо 

сделать паузу, чтобыслушатели могли вдуматься в сказанноеили правильно 

понять сделанные выводы. Если выступающий хочет, 

чтобыегопонимали,тонеследуетговоритьбезпаузыдольше,чемпятьсполовиной 

секунд(!). 

Особое место в презентации проекта занимает обращение к 

аудитории.Известно,чтообращениексобеседникупоименисоздаетболеедовери

тельный контекст деловой беседы. При публичном выступлении 

такжеможноиспользоватьподобныеприемы.Так,косвеннымиобращениямимог

ут служить такие выражения, как «Как Вам известно», «Уверен, что 

Васэтонеоставитравнодушными».Подобныедоводыкаудитории–

этосвоеобразныевысказывания,подсознательновоздействующиенаволюиинте

ресы слушателей. Выступающий показывает, что слушатели 

интересныему,аэто самыйпростой путьдостижения взаимопонимания. 

Вовремявыступленияважнопостоянноконтролироватьреакциюслушател

ей.Внимательностьинаблюдательностьвсочетаниисопытомпозволяют 

оратору уловить настроение публики. Возможно, рассмотрениенекоторых 

вопросов придется сократить или вовсе отказаться от них. 

Частоудачнаяшуткаможетразрядитьатмосферу. 

После выступления нужно быть готовым к ответам на возникшие 

уаудитории вопросы. 

Критерииоценки: 

 актуальностьтемы-1балл; 

 соответствиесодержаниятеме-1балл; 

 глубинапроработкиматериала-1балл; 

 грамотностьиполнотаиспользованияисточников-1балл; 

 наличие элементов наглядности - 1 
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балл.Максимальное количествобаллов:5 
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Оценкавыставляетсяпоколичествунабранныхбаллов. 

 
 Подготовкадоклада 

 
Доклад – этоустноевыступление на заданную тему.Время доклада-5-15 

минут. 

Целидоклада: 

1. Научитьсяубедительноикраткоизлагатьсвоимысливустнойформе.(Э

ффективнопродаватьсвойинтеллектуальныйпродукт). 

2. Донести информацию до слушателя, установить контакт

 саудиторией иполучитьобратнуюсвязь. 

Планисодержаниедоклада. 

Важно при подготовке доклада учитывать три его

 фазы:мотивацию,убеждение,побуждение. 

Впервойфазедокладарекомендуетсяиспользовать: 

- риторическиевопросы; 

- актуальныеместныесобытия; 

- личныепроисшествия; 

- истории,вызывающиешок; 

- цитаты,пословицы; 

- возбуждениевоображения; 

- оптическийилиакустическийэффект; 

неожиданноедляслушателейначалодоклада. 

Как правило, используется один из перечисленных приёмов. 

Главнаяцельфазыоткрытия(мотивации)–

привлечьвниманиеслушателейкдокладчику,поэтомудлительностьеёминималь

на. 

 

-сообщениеосебе-кто? 

-обоснованиенеобходимостидоклада-почему? 

-доказательство -кто?когда?где?сколько? 

-пример-берёмпримерс… 

-сравнение-этотакже, как… 

-проблемы-чтомешает? 

Третья фаза доклада должна способствовать

 положительнойреакции слушателей.Взаключении 

могутбытьиспользованы: 

Ядром хорошего доклада является информация. Она должнабытьновой 

и понятной. Важно в процессе доклада не только сообщитьинформацию, но и 

убедить слушателей в правильности своей точки 

зрения.Дляубежденияследуетиспользовать: 
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- обобщение; 

- прогноз; 

- цитата; 

- пожелания; 

- объявлениеопродолжениидискуссии; 

- просьбаопредложенияхпоулучшению;благодарностьзавнимание. 

Фазыдоклада: 

ИнформацияО

бъяснениеОбос

нованиеДоказа

тельствоПриме

рПроблемыСра

внение 

Заключениеоткрытие

Фазы 

МотивацияубеждениепобуждениеОбратная

связь 

Приобщенииследуетпомнитьоправильнойреакции(реплике)назадаваем

ыевамвопросы.Правильнаяреакцияна вопрос: 

-«Да». 

- «Хорошо». 

- «Спасибо,чтовымнесказали». 

- «Этоявляетсясовсемновойточкойзрения». 

- «Этоможнореализовать». 

- «Выпопаливточку». 

- «Именноэтояимеюввиду». 

- «Прекраснаяидея». 

- «Этоможноделатьитак». 

- «Выправы». 

- «СпасибозаВашиуказания». 

- «Этоименноиявляетсяосновнымвопросомпроблемы». 

Составляющиевоздействиядокладчиканаслушателей: 

1. Язык доклада (короткие предложения, выделение

 главныхпредложений,выбор слов,образностьязыка). 

2. Голос(Выразительность,вариациигромкости,темпречи). 

3. Внешнее общение. Зрительный контакт.Обратная

 связь.Доверительность.Жестикуляция. 

Критерииоценки: 
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«Отлично» - объем доклада - 5-6 страниц, полностью раскрыта 

темадоклада,информация 

взятаизнесколькихисточников,докладнаписанграмотно,безошибок,текст 

напечатанаккуратно,всоответствиистребованиями. 

Призащитедокладастудентпродемонстрировалотличноезнаниематериал

аработы,приводил соответствующиедоводы,давалполныеразвернутыеответы 

навопросы иаргументировалих. 

»Хорошо» -объём доклада - 4-5 страниц, полностью раскрыта 

темадоклада,информациявзятаизнесколькихисточников,рефератнаписанграм

отно,текстнапечатанаккуратно,всоответствиистребованиями,встречаютсянеб

ольшиеопечатки.Призащитедокладастудентпродемонстрировалхорошеезнани

ематериалаработы,приводилсоответствующие доводы, но не смог дать 

полные развернутые ответы навопросы и 

привестисоответствующиеаргументы. 

«Удовлетворительно»-объёмдоклада-

менее4страниц,темадокладараскрытанеполностью,информациявзятаизодного

источника,рефератнаписансошибками,текстнапечатаннеаккуратно,многоопеч

аток. 

Призащитедокладастудентпродемонстрировалслабоезнаниематериалар

аботы,несмогпривестисоответствующиедоводыиаргументироватьсоиответы. 

«Неудовлетворительно» -объемдоклада-менее4страниц, 

темадокладане раскрыта,информациявзятаиз1 

источника,многоошибоквпостроениипредложений,текстнапечатаннеаккуратно,

многоопечаток. 

 
 

 Подготовкареферата 

 
Реферат(отлатинскогоrefero-передаю,сообщаю)-

краткоеписьменноеизложениематериалапоопределеннойтеме,выполняется,гл

авным образом, на младших курсах, с целью привития студентам 

навыковсамостоятельногопоискаианализаинформации,формированияумения

подбораиизучениялитературныхисточников,используяприэтомдополнительн

уюнаучную,методическуюипериодическуюлитературу. 

Реферат-этосамостоятельнаяучебно-

исследовательскаяработаучащегося,гдеавторраскрываетсутьисследуемойпроб

лемы,приводитразличные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 

Содержаниематериала должно быть логичным, изложение материала носит 

проблемно-поисковыйхарактер. 

При защите доклада студент продемонстрировал слабое

 знаниематериала работы,не смограскрытьтемуне отвечал 

навопросы. 
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Этапыработынадрефератом: 

1. Формулирование темы.Тема должнабыть не только актуальной 

посвоемузначению,нооригинальной,интереснойпосодержанию.Темареферата

выбираетсяпожеланиюстудентаизсписка,предлагаемогопреподавателем. 

Выбранная тема согласовывается с преподавателем. Послевыбора темы 

требуется подобрать, изучить необходимую для ее 

разработкиинформацию.Темаможетбытьсформулированастудентомсамостоят

ельно. 

2. Подбориизучениеосновныхисточниковпотеме(какправило,неменее8-

10). 

3. Составлениебиблиографии. 

4. Обработкаисистематизацияинформации. 

5. Разработкапланареферата. 

6. Написаниереферата. 

7. Публичноевыступлениесрезультатамиисследования. 

Внеаудиторнаясамостоятельнаяработавформерефератаявляетсяиндивиду

альнойсамостоятельновыполненнойработойстудента. 

Содержаниереферата: 

Реферат,какправило,долженсодержатьследующие

 структурные

элементы: 

- титульныйлист; 

- содержание; 

- введение; 

- основнаячасть; 

- заключение; 

- списокиспользованныхисточников; 

- приложения(принеобходимости). 

Примерный объем в машинописных страницах,

 составляющихреферата,представленв таблице: 
 
 

Наименованиечастейреферата Количествостраниц 

Титульныйлист 1 

Содержание(суказаниемстраниц) 1 

Введение 2 

Основнаячасть 15-20 

Заключение 1-2 

Списокиспользованныхисточников 1-2 

Приложения Безограничений 
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В содержании приводятся наименования структурных частей 

реферата,главипараграфовегоосновнойчастисуказаниемномерастраницы,скот

оройначинаетсясоответствующаячасть,глава,параграф. 

Во введении дается общая характеристика реферата: 

обосновываетсяактуальностьвыбраннойтемы;определяетсяцельработыизадач

и,подлежащие решению для её достижения; описываются объект и 

предметисследования,информационнаябазаисследования,атакжекраткохаракт

еризуетсяструктурарефератапоглавам. 

Основнаячастьдолжнасодержатьматериал,необходимыйдлядостижения 

поставленной цели и задач, решаемых в процессе 

выполненияреферата.Онавключает2-

3главы,каждаяизкоторых,всвоюочередь,делитсяна2-

3параграфа.Содержаниеосновнойчастидолжноточносоответствоватьтемепрое

ктаиполностьюеёраскрывать.Главыипараграфы реферата должны раскрывать 

описание решения поставленных вовведении задач. Поэтому заголовки глав 

и параграфов, как правило, 

должнысоответствоватьпосвоейсутиформулировкамзадачреферата.Заголовка 

«ОСНОВНАЯЧАСТЬ»всодержаниирефератабытьнедолжно. 

Главыосновнойчастирефератамогутноситьтеоретический,методологиче

ский и 

аналитическийхарактер.Обязательнымдлярефератаявляетсялогическаясвязьм

еждуглавамиипоследовательноеразвитиеосновнойтемынапротяжениивсейраб

оты,самостоятельноеизложениематериала,аргументированностьвыводов.Так

жеобязательнымявляетсяналичиевосновнойчастирефератассылокнаиспользов

анныеисточники. 

Изложение необходимо вести от третьего лица(«Автор 

полагает...»)либоиспользоватьбезличныеконструкцииинеопределенно-

личныепредложения(«Навторомэтапеисследуютсяследующиеподходы…», 

«Проведенноеисследованиепозволило доказать...»ит.п.). 

Взаключениилогическипоследовательноизлагаютсявыводы,ккоторымп

ришелстудентврезультатевыполненияреферата.Заключениедолжнократкохар

актеризоватьрешениевсехпоставленныхвовведениизадач 

идостижениецелиреферата. 

Список использованных источников является составной частью 

работыиотражаетстепеньизученностирассматриваемойпроблемы.Количество

источников в списке определяется студентом самостоятельно, для 

рефератаих рекомендуемое количество от 10 до 20. При этом в списке 

обязательнодолжны присутствовать источники, изданные в последние 3 года, 

а такженыне действующие нормативно-правовые акты, регулирующие 

отношения,рассматриваемыев реферате. 
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В приложения следует относить вспомогательный материал, 

которыйпривключениивосновнуючастьработызагромождаеттекст(таблицывс

помогательныхданных,инструкции,методики,формыдокументовит.п.). 

Оформлениереферата: 

Привыполнениивнеаудиторнойсамостоятельнойработыввидерефератан

еобходимо соблюдатьследующиетребования: 

- наоднойсторонелистабелойбумагиформатаА-4; 

- размершрифта-12;TimesNewRoman, цвет–черный; 

- междустрочныйинтервал –одинарный; 

- полянастранице–размерлевогополя–2см,правого-1см,верхнего-

2см,нижнего-2см; 

- отформатированопоширинелиста; 

- напервойстраниценеобходимоизложитьплан(содержание)работы; 

- вконцеработынеобходимоуказатьисточникииспользованнойлитерату

ры; 

- нумерациястраництекста. 

Списокиспользованныхисточниковдолженформироватьсявалфавитном

порядкепофамилииавторов.Литератураобычногруппируетсявспискевтакойпо

следовательности: 

- законодательныеинормативно-методическиедокументыиматериалы; 

- специальнаянаучнаяотечественнаяизарубежнаялитература(монограф

ии,учебники,научныестатьии т.п.); 

- статистические, инструктивные и отчетные материалы 

предприятий,организаций иучреждений. 

Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком 

отпервогодопоследнегоназвания.Покаждомулитературномуисточникууказыв

ается: автор (или группа авторов), полное название книги или статьи,место и 

наименование издательства (для книг и брошюр), год издания; 

дляжурнальныхстатейуказываетсянаименованиежурнала,годвыпускаиномер. 

По сборникам трудов (статей) указывается автор статьи, ее название 

идалееназваниекниги(сборника)и еевыходныеданные. 

Приложенияследуетоформлятькакпродолжениерефератанаегопоследую

щих страницах. Каждое приложение должно начинаться с новойстраницы. 

Вверху страницы справа указывается слово «Приложение» и 

егономер.Приложениедолжноиметьзаголовок,которыйрасполагаетсяпоцентр

улистаотдельнойстрокойипечатаетсяпрописнымибуквами.Приложенияследуе

тнумероватьпорядковойнумерациейарабскимицифрами.Навсеприложениявте

кстеработыдолжныбытьссылки. 
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Располагатьприложенияследуетвпорядкепоявленияссылокнанихвтексте. 

Критерииоценкиреферата: 

Оценка«отлично»выставляетсязареферат,которыйноситисследовательс

кийхарактер,содержитграмотноизложенныйматериал,ссоответствующими 

обоснованными выводами. 

Оценка«хорошо»выставляетсязаграмотновыполненныйвовсехотношен

иях реферат приналичиинебольших недочетовв егосодержанииили 

оформлении. 

Оценка«удовлетворительно»выставляетсязареферат,которыйудовлетв

оряетвсемпредъявляемымтребованиям,ноотличаетсяповерхностью,внемпрос

матриваетсянепоследовательностьизложенияматериала,представлены 

необоснованныевыводы. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется за реферат, который 

неноситисследовательскогохарактера,несодержитанализаисточниковиподход

овповыбраннойтеме,выводыносятдекларативныйхарактер. 

Обучающийся,непредставившийвустановленныйсрокготовыйрефератп

одисциплинеучебногопланаилипредставившийреферат,которыйбылоцененна

«неудовлетворительно»,считаетсяимеющимакадемическую задолженность и 

не допускается к сдаче экзамена по даннойдисциплине. 

 
 Подготовкапрезентации 

 
Презентациякакдокументпредставляетсобойпоследовательностьсменя

ющихдругдругаслайдов-

тоестьэлектронныхстраничек,занимающихвесьэкранмонитора(безприсутстви

япанелейпрограммы).Чащевсегодемонстрацияпрезентациипроецируетсянабо

льшомэкране,реже–раздаетсясобравшимсякак печатный материал. 

Компьютернуюпрезентацию,сопровождающуювыступлениедокладчика

,удобнеевсегоподготовитьвпрограммеMSPowerPoint.Количествослайдовадек

ватносодержаниюипродолжительностивыступления(например,для5-

минутноговыступлениярекомендуетсяиспользоватьнеболее10 слайдов). 

Напервомслайдеобязательнопредставляетсятемавыступленияисведения 

об авторах. Следующие слайды можно подготовить, используя 

дверазличныестратегииихподготовки: 
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1 стратегия: на слайды выносится опорный конспект выступления 

иключевые слова с тем, чтобы пользоваться ими как планом для 

выступления.Вэтом случаекслайдампредъявляютсяследующие требования: 

- объемтекстанаслайде–небольше7строк; 

- маркированный/нумерованный список содержит не более

 7элементов; 

- отсутствуютзнакипунктуациивконцестрокв  

маркированныхинумерованныхсписках; 

- значимаяинформациявыделяетсяспомощьюцвета,кегля,эффектованим

ации. 

Особо внимательно необходимо проверить текст на отсутствие 

ошибоки опечаток.Основнаяошибкапривыбореданной стратегии состоит в 

том,чтовыступающие заменяютсвоюречьчтениемтекста со слайдов. 

2 стратегия: на слайды помещается фактический материал 

(таблицы,графики,фотографииипр.),которыйявляетсяуместнымидостаточным

средствомнаглядности,помогаетвраскрытиистержневойидеивыступления.Вэт

омслучаекслайдампредъявляютсяследующиетребования: 

- выбранныесредствавизуализацииинформации(таблицы,схемы,график

и ит.д.) соответствуютсодержанию; 

- использованыиллюстрациихорошегокачества(высокогоразрешения)

,счеткимизображением(какправило,никтоизприсутствующих не 

заинтересован вчитыватьсяв текст на ваших слайдах 

ивсматриватьсявмелкиеиллюстрации). 

Максимальное количество графической информации на одном слайде –

2 рисунка (фотографии, схемы и т.д.) с текстовыми комментариями (не 

более2 строк к каждому). Наиболее важная информация должна 

располагаться вцентреэкрана. 

Основная ошибка при выборе данной стратегии – «соревнование» 

сосвоимиллюстративнымматериалов(аудиториинепредоставляетсядостаточн

овремени,чтобывоспринятьматериалнаслайдах).Обычныйслайд, 

безэффектованимациидолжендемонстрироваться на экране не менее 

10-15секунд.Заменьшеевремяприсутствующиенеуспеетосознатьсодержание 

слайда. Если какая-то картинка появилась на 5 секунд, а 

потомтутжесмениласьдругой,тоаудиториябудетсчитать,чтодокладчикееподго

няет.Обратного(позитивного)эффектаможнодостигнуть,еслидокладчикпроли

стываетмножествослайдовсосложнымитаблицамиидиаграммами,говоряприэт

ом«Воттутприведенразногородавспомогательныйматериал,нояегохочупропу

стить,чтобынеперегружать 
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выступлениеподробностями».Правда,такойприемделать вначалеив конце 

презентации–рискованно,оптимальныйвариант–всерединевыступления. 

Еслинаслайдеприводитсясложнаядиаграмма,еенеобходимопредварить 

вводными словами (например, «На этой диаграмме приводитсято-тоито-

то,зеленымотмеченыпоказателиА,синим–

показателиБ»),стем,чтобыдатьвремяаудиториинаеерассмотрение,атолькозате

мприступатьк ее обсуждению.Каждый слайд,в среднем должен 

находитьсянаэкраненеменьше40–

60секунд(безучетавременинаслучайновозникшее обсуждение). В связи с этим 

лучше настроить презентацию не наавтоматическийпоказ,а 

насменуслайдовсамим докладчиком. 

Особо тщательно необходимо отнестись к оформлению 

презентации.Длявсехслайдовпрезентацииповозможностинеобходимоисполь

зоватьодин и тот же шаблон оформления, кегль – для заголовков - не меньше 

24пунктов, для информации - для информации не менее 18. В презентациях 

непринято ставитьпереносы в словах. 

Подумайте, не отвлекайте ли вы слушателей своей же 

презентацией?Яркиекраски,сложныецветныепостроения,излишняяанимация,

выпрыгивающий текст или иллюстрация — не самое лучшее дополнение 

кнаучномудокладу.Такженежелательнызвуковыеэффектывходедемонстрации

презентации.Наилучшимиявляютсяконтрастныецветафонаи текста (белый 

фон – черный текст; темно-синий фон – светло-желтый тексти т. д.). Лучше 

не смешивать разные типы шрифтов в одной 

презентации.Рекомендуетсянезлоупотреблятьпрописнымибуквами(оничитаю

тсяхуже). 

Неконтрастныеслайдыбудутсмотретьсятусклымииневыразительными, 

особенно в светлых аудиториях. Для лучшей 

ориентациивпрезентациипоходувыступлениялучшепронумероватьслайды.Же

лательно,чтобынаслайдах оставались поля,неменее1 смскаждойстороны. 

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не 

должныпреобладатьнадосновнойинформацией(текстом,иллюстрациями).Исп

ользовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без этогоне 

обойтись (например, последовательное появление элементов диаграммы).Для 

акцентирования внимания на какой-то конкретной информации слайдаможно 

воспользоватьсялазерной указкой. 

Диаграммы готовятся с использованием мастера диаграмм 

табличногопроцессора MS Excel. Для ввода числовых данных используется 

числовойформатсразделителемгруппразрядов.Еслиданные(подписиданных)я

вляютсядробнымичислами,точислоотображаемыхдесятичныхзнаковдолжноб

ытьодинаководлявсейгруппыэтихданных(всегорядаподписей 
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данных).Данныеиподписинедолжнынакладыватьсядругнадругаисливаться с 

графическими элементами диаграммы. Структурные 

диаграммыготовятсяприпомощистандартныхсредстврисованияпакетаMSOffic

e.Еслиприформатированиислайдаестьнеобходимостьпропорциональноумень

шить размер диаграммы, то размер шрифтов реквизитов должен 

бытьувеличенстакимрасчетом,чтобыреальноеотображениеобъектовдиаграмм

ы соответствовало значениям, указанным в таблице. В таблицах недолжно 

быть более 4 строк и 4 столбцов — в противном случае данные втаблице 

будет просто невозможноувидеть. Ячейки с названиями строк 

истолбцовинаиболеезначимыеданныерекомендуется выделятьцветом. 

Табличнаяинформациявставляетсявматериалыкактаблицатекстового 

процессора MSWord или табличного процессора MS Excel. 

Привставкетаблицыкакобъектаипропорциональномизмененииееразмерареаль

ныйотображаемыйразмершрифтадолженбытьнеменее18pt.Таблицыидиаграм

мыразмещаютсяна светломили беломфоне. 

Если Вы предпочитаете воспользоваться помощью оператора (что 

тожевозможно),анелистатьслайдысамостоятельно,оченьполезнопредусмотрет

ьссылкинаслайдывтекстедоклада(«Следующийслайд,пожалуйста...»). 

Заключительный слайд презентации, содержащий текст«Спасибо 

завнимание»или«Конец»,врядлиприемлемдляпрезентации,сопровождающейп

убличноевыступление,посколькузавершениепоказаслайдовещенеявляетсязав

ершениемвыступления.Крометого,такиеслайды,такжекакислайд«Вопросы?»,

дублируютустноесообщение.Оптимальным вариантом представляется 

повторение первого слайда в 

концепрезентации,посколькуэтодаетвозможностьещеразнапомнитьслушателя

м тему выступления и имя докладчика и либо перейти к вопросам,либо 

завершитьвыступление. 

Дляпоказа  файлпрезентациинеобходимосохранитьвформате 

«ДемонстрацияPowerPoint»(Файл—Сохранитькак—Типфайла—

ДемонстрацияPowerPoint).Вэтомслучаепрезентацияавтоматическиоткрываетс

яврежимеполноэкранногопоказа(slideshow)ислушателиизбавлены как от вида 

рабочего окна программы PowerPoint, так и от потерьвремени в 

началепоказапрезентации. 

Послеподготовкипрезентацииполезнопроконтролироватьсебявопросам

и: 

 удалосьлидостичьконечнойцелипрезентации(чтоудалосьопределить,об

ъяснить,предложитьилипродемонстрироватьспомощьюнее?); 
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 ккакимособенностямобъектапрезентацииудалосьпривлечьвниманиеауд

итории? 

 неотвлекаетлисозданнаяпрезентацияотустноговыступления? 

 Послеподготовкипрезентациинеобходимарепетициявыступления. 

Критерииоценкипрезентации: 
 
 

Критерииоценки Содержаниеоценки 

1.Содержательный правильныйвыбортемы,знаниепредметаисвободное 

владениетекстом,грамотноеиспользованиенаучнойтерми

нологии, импровизация,речевойэтикет 

2.Логический стройное логико-композиционное построение речи, 

доказательность,аргументированность 

3.Речевой использованиеязыковых(метафоры,фразеологизмы,пос

ловицы,поговоркиит.д.)инеязыковых(поза,манеры и 

пр.) средств выразительности; 

фонетическаяорганизацияречи,правильностьударения,ч

еткая 

дикция,логическиеударенияипр. 

4.Психологический взаимодействиесаудиторией(прямаяиобратнаясвязь),зн

аниеиучетзаконоввосприятияречи,использованиеразли

чныхприемовпривлеченияи 

активизациивнимания 

5.Дизайн-

эргономический 

соблюденытребованиякпервомуипоследнимслайдам,

 прослеживается

 обоснованнаяпоследовательность 

слайдов и информации на 

слайдах,необходимоеидостаточноеколичествофото-

ивидеоматериалов,учетособенностейвосприятияграфич

еской(иллюстративной)информации,корректноесочетан

иефонаиграфики,дизайнпрезентациинепротиворечитеес

одержанию,грамотноесоотнесениеустноговыступления

икомпьютерногосопровождения,общеевпечатлениеот 

мультимедийнойпрезентации 

 

 Подготовкакэкзамену 

Подготовка 

кэкзаменуспособствуетзакреплению,углублениюиобобщению знаний, 

получаемых, в процессе обучения, а также 

применениюихкрешениюпрактическихзадач.Готовяськэкзамену,обучающийс

яликвидируетимеющиесяпробелывзнаниях,углубляет,систематизируети 



26  

упорядочивает свои знания.На экзамене обучающийся 

демонстрируетто,чтоонприобрел впроцессе обучения поучебнойдисциплине. 

Экзаменационнаясессия-

этосерияэкзаменов,установленныхучебнымпланом.Междуэкзаменамиинтерв

ал,какправило,2дня.Неследуетдумать,что2хднейдостаточнодляуспешнойподг

отовкикэкзаменам. 

Вэти2днянужносистематизироватьужеимеющиесязнания.Наконсультац

иипередэкзаменомобучающихсяпознакомятсосновнымитребованиями, 

ответят на возникшие у них вопросы. Поэтому считается, 

чтопосещениеконсультаций- обязательно. 

Требования к организации подготовкик экзамену те же,что и 

призанятиях в течение семестра, но соблюдаться они должны более строго. 

Во-первых, очень важно соблюдение режима дня; сон не менее 8 часов в 

сутки;занятиязаканчиваютсянепозднее,чемза2-

3часадосна.Оптимальноевремя занятий - утренние и дневные часы. В 

перерывах между 

занятиямирекомендуютсяпрогулкинасвежемвоздухе,неутомительныезанятия

спортом.Во-вторых,наличиехорошихсобственныхконспектовлекций.Даже в 

том случае, если была пропущена какая-либо лекция, 

необходимововремяеевосстановить,обдумать,снятьвозникшиевопросыдлятог

о,чтобы запоминание материала было осознанным.В-третьих, при 

подготовкек экзаменам у обучающегося должен быть хороший учебник или 

конспектлитературы, прочитанной по указанию преподавателя в течение 

семестра.Здесьможно эффективно использоватьопорныеконспекты. 

Вначале следует просмотреть весь материал по сдаваемой 

дисциплине,отметитьдлясебятрудныевопросы.Обязательновнихразобраться.

Взаключениеещеразцелесообразноповторитьосновныеположения,используяп

риэтомопорныеконспекты. 

Систематическая подготовка к занятиям в течение семестра 

позволитиспользоватьвремяэкзаменационнойсессиидлясистематизациизнани

й. 

Правилаподготовкикэкзаменам: 

- Лучшесразусориентироватьсявовсемматериалеиобязательнорасполо

жить весь материал согласно экзаменационным вопросам. Эта 

работаможетзанятьмноговремени,новсеостальное-этоужетехническиедетали. 

- Сама подготовка связана не только с «запоминанием». 

Подготовкатакжепредполагаетипереосмыслениематериала,идажерассмотрен

иеальтернативныхидей. 

- Многиепедагогисчитают,чтоготовить«шпаргалки» 



27  

полезно,нопользоваться ими рискованно. Главный смысл подготовки 

«шпаргалок» - этосистематизацияиоптимизациязнанийподанномупредмету, 

что самопо 

себепрекрасно-этооченьсложнаяи важнаядля 

обучающегосяработа,болеесложнаяиважная,чемпростоепоглощениемассыуче

бнойинформации.Еслиобучающийсясамостоятельноподготовилтакие 

«шпаргалки», то, скорее всего, он и экзамены сдавать будет более 

уверенно,таккак 

унегоужесформированаобщаяориентировкавсложномматериале. 

- Отвечая на билет, сначала обучающийся должен 

продемонстрировать,чтоон«усвоил»все,чтотребуетсяпопрограммеобучения(и

липопрограмме данного преподавателя), и лишь после этого он вправе 

высказатьиные,желательно аргументированныеточки зрения. 
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ПРИЛОЖЕНИЕО

БРАЗЕЦТИТУЛЬНОГОЛИСТАРЕФЕРАТА 

 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
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