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HOJIOXKEHUE
00 apxuse ®I'BOY BO Omckuii I'AY

1. O01mme noJ10:KeHUS

1.1. TTonoxenue o6 apxuBe ®PI'BOY BO Owmckuit 'AY (namee — IlonokeHue)
SABJSACTCSA JIOKAIbHBIM HOpMaTUBHBIM akToM @DPI'BOY BO Owmckuii 'AY BxoauT B
CTPYKTYPY  OPTaHHM3allMOHHBIX  JOKYMEHTOB  (hellepaibHOTO  TOCYAapCTBEHHOTO
OIO/DKETHOTO  00pa30BaTENIbHOTO  YUPEXKACHHUS BBICIIEr0 oOpa3oBaHusi «OMCKUH
rocyJapcTBeHHbId arpapubiii  yHuBepcuter wumeHu [LLA. CrompimuHa» (mamee —
VHUBEPCUTET), & TaKXKe€ B CTPYKTYpYy JOKYMEHTOB cHUCTeMbl kadecTBa (maiee - CK)
YHUBEPCUTETA, ONpEAENsieT opraHu3aiuonHoe nonoxenue apxusa @PI'bOY BO Owmckuii
['AY (manee — apxuB) B OpraHU3AIMOHHON CTPYKTYpE YHUBEPCUTETA U PErJIaMEHTUPYET
€ro JIeATeIIbHOCTb.

1.2. TlomoxeHne mNpUMEHSAETCS COTPYIHHKAaMH apXWBa, aJIMHHUCTpauuen
YHUBEPCUTETA, B3aUMOJACHCTBYIOIIMMHU C apXUBOM MOJpa3CICHUSIMU YHUBEPCUTETA,
BHEIIHUMU CTPYKTYPaMHU.

1.3. Tlonmnoe nammenoBanue noapaszaeneHus: apxuB ®I'bOY BO Owmckuit T'AY.
CokpallleHHOe HauMEHOBAaHUE: apXUB YHUBEPCUTETA UJIU apXUB.

1.4. ApxuB SBJIS€TCS CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/IeICHUEM YHUBEPCUTETA.

1.5. B umensix XpaHEHHs ApXUBHBIX JOKYMEHTOB 3a apXWBOM 3aKpPEIUICHBI
nomernieHus mo aapecam: 644008, r. Omck, yi. CubakoBckas, 1. 2, yia. CubakoBckas 1. 4,
yin. CubakoBckasi, 1. 6; 644099, r. Omck, ya. Ilaptusanckas, yron Myseinas 1. 8/1;
644122, r. Omck, yn. SxoBneBa, n. 5; 646532, r. Tapa, Omckas oOnacTh, yi. 3-i
CocHoBas, 1. 11.

1.6. B cBoeil nearensHOCTH apXUB PYKOBOJICTBYETCSI:

- Konctutynueit Poccuiickoit @enepannu;
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- 'paxxtanckum konexkcom Poccuniickont @enepannu;

- TpynoBbsiMm konexkcom Poccuiickon denepaunu;

- denepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 oKTsa0ps 2004 roga Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM Jeie
B Pocculickon denepanuny;

- PermameHToM TroOCyIapCTBEHHOTO Yy4é€Ta JOKYMEHTOB ApXuUBHOTO (oHIa
Poccuitickonn ®epnepanuu, YTBEpKAEHHBIM MNpPUKa30M [ OCyIapCTBEHHOW apXWBHOU
ciyk0b1 Poccun ot 11 mapta 1997 roma Ne 11;

- [IpaBrwiiamu opraHu3anu XpaHCHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YU4E€TAa U HCIIOJIb30BaHUS
nokyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit @Pexepanun © APYTUX aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHax rocyJapCTBEHHOW BJIACTH, OPTaHAX MECTHOTO CAMOYNPABICHUS U
OpraHM3alUsX, YTBEPKIACHHBIMUA NpPUKa3oM MunkyneTypsl PO ot 31 mapra 2015 roma
Ne 526;

- UHBIMM HOPMAaTHBHBIMM IMPaBOBbBIMH akTaMu Poccuiickoit @enepamum u OMCKOM
obsactu B chepe apXHBHOTO JieIa;

- YCTaBOM YHUBEPCHUTETA;

- IpUKa3aMu U PacHoOPsSHKCHUSIMU PEKTOpAa YHUBEPCUTETA U APYTUMHU JIOKATbLHBIMU
HOPMATUBHBIMHU aKTaMU;

- PpCEUICHUSIMH M PEKOMEHIAIMSIMU KOJUICTHAJIbHBIX OPraHOB  YIIPABJICHUS
YHUBEPCUTETA;

- PCIICHUEM YHUBEPCUTETCKOW KOMHMCCHM IO 3KCIEPTHU3€ LEHHOCTH JOKYMEHTOB
(manee — OKII);

- HacTosAnmM Ilomoxxenuem.

1.7. Peopranuzamusi (JUKBUJALMS) apXvBa MPOU3BOAUTCA MPUKA30M pPEKTOpa
YHUBEPCUTETA HA OCHOBAHHWM PEIICHUS YUYEHOTO COBETAa YHUBEPCHUTETA C COOJIIOJACHUEM
JNEUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA PO.

1.8. Cpok netictBus Hacrtosmiero llomokeHuss — 10 3aMeHBI HOBBIM. B TekcT
[TosokeHHst MOTYT BHOCHUTHCSI M3MEHEHHMSI W JONOJHEHUS B YCTAHOBJIEHHOM B
YHUBEPCHUTETE JIJISI HOPMATUBHO-IIPABOBBIX JOKYMEHTOB JJAHHOT'O BUA TTOPSIIKE.

2. llesin m 3a1a4M apXuBa

2.1. Tlenbto NEeATENTHHOCTH apXWBa SIBISIETCS BPEMEHHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB,
BKJIIOUEHHBIX B cocTaB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit deaeparuu, 10 UX nepegadd Ha
MOCTOSIHHOE XpaHeHue B OrojpKeTHoe yupexjaeHne Omckoit obnactu «Mcropuueckuii
apxuB OMckoit ooactu» (nanee - Micropuyeckuii apxuB).

2.2. B paMKkax peanu3anuy yKa3aHHOM 1€ apXUB PEIIACT CIACAYIOMINE 3a0aUu:

- OpraHu3alysl XpaHeHUsI IOKYMEHTOB;

- KOMIUICKTOBaHHE apXuBa JIOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHCS B ACATEIbHOCTH
YHUBEPCUTETA;

- YY€T JIOKYMEHTOB, HAXOAAUIMXCS HA XPAaHEHUH B apXUBE;

- UCITOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPAHCHUU B apXUBE;

- TOATOTOBKA MW CBOEBPEMEHHAs Iepedada JOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCSA K
ApxuBHomy (donay Poccuiickoit @enepariuu, Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHue B Mcropudeckuit
apXuB;

- METOJUYECKOE PYKOBOJICTBO ¥ KOHTPOJIH 32 (HOPMHUPOBAHUEM U O(DOPMIICHUEM JIETT
B CTPYKTYPHBIX NOAPA3ICICHUSX YHUBEPCUTETA U CBOCBPEMEHHAS IEpeaaya X B ApXUB.
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3. OyHKUMH apXuBa

3.1. B cooTBeTCTBHMM C BO3JIOKEHHBIMHU 3aJ]a4aMU apXUB OCYIIIECTBIISCT CJICAYIOIINE
GyHKIUU:

- OpPTraHU3yeT MPHEM 3aKOHYCHHBIX JEIOMPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTOB ITOCTOSHHOIO
u BpeMeHHOTo (cBbiie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIE 0 JUYHOMY COCTaRBy,
00pa3yroIUXCs B ICITCIPHOCTH YHUBEPCUTETA;

- OpraHm3yeT MOpHeM KHUHO-, ($O0TO-, (OHO- M BHACOJOKYMEHTOB, AapXUBHBIC
KOJUIEKIIH, OTPAXKAIOIINE UCTOPUIO YHUBEPCUTETA,

- BEJET HAy4YHO-CHPABOYHBIA anmapar (UCTOpUYEecKash CIpaBKa, NPEAUCIOBUS,
MacropT apXuBa U JIp.), PACKPHIBAIOLIUE COCTaB U COAECPKAHUE JIeT (JOKYMEHTOB) apXHBa
Y YYETHBIC IOKYMEHTHI;

- BEJICT y4eT JOKYMEHTOB M (POHJIOB, HAXOIAIIUXCS HA XPAaHECHUHU B apXHUBE;

- mpencrasisier B Mcropuueckuil apXuB ydeTHbIE CBEJEHUs 00 00beMe U COCTaBe
XPaHSAIIUXCS B apXUBE JOKyMEHTOB ApxuBHOTO (poHa Poccuiickoit denepanyu u apyrux
ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C TIOPSJKOM TOCYyJAapCTBEHHOIO y4eTa
nokyMeHToB ApxuBHoro ¢ouna Poccuiickoit deneparuu;

- CUCTEMATU3UPYET U pa3MENIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMAIOIINE Ha XpAaHEHUE B ApXUB,
00pa3oBaBIIHMECS B X0JI€ OCYIIICCTBIICHHS ICITEILHOCTH YHUBEPCUTETA,

- Opra"usyer Iepeaady T0KyMeHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit denepanmu
Ha TOCTOSIHHOE XpaHeHHWe B McTopuueckuil apXxuB MO HUCTEYEHUM 15 JIET BPEMEHHOTO
XpaHEeHUs;

- OpraHu3yeT U MPOBOJUT AKCHEPTU3Y IIEHHOCTU JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 ner) cpokOB XpaHEHHMs, HAXONSIIMXCSI HAa XpAaHEHUUW B apXuWBe B IeEJsIX OoTOOpa
JIOKYMEHTOB JJIsl BKJIIOUEHUsI B cocTaB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepauun, a
TaKXe BBIJICTICHUSI JOKYMEHTOB, HE MOJJICKAITUX JaJIbHEHIIEMY XpaHECHHUIO;

- o0ecreurnBaeT COXpaHHOCTh APXUBHBIX J€] (IOKYMEHTOB) YHUBEPCUTETA;

- uHOOPMHUPYET pEeKTOpa M PaOOTHHKOB YHMBEPCHUTETAa O COCTAaBE M COJCpPKaHHHU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

- uHQOpMHUpYET T0Jb30BATEICH 110 BOMNPOCAM MECTOHAXOXKJICHHS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

- BBIIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSJKE Jelia (JOKYMEHTBI) U KOMHH JOKYMEHTOB B
HEJIX CYKEOHOT0 MOJb30BaHUs, B TOM YHCIIe JJIs pabOThI B IOMEIIICHUH apXH1Ba;

- WCIIOJHSCT 3aMpOoChl TpakJaaH 00 YCTAaHOBJIECHUHM TPYJOBOIO CTa)ka M IO JIPYTUM
BOIIPOCaM COILMATBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, WHbIE 3alPOChl TPaXKJaH U OpraHu3alluid, B
YCTAHOBJICHHOM TOPSJIKE BBIAACT KOMUU JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CITPaBKHU;

- yuactByet B pabore DKII/I;

- y4acTBYeT B COCTAaBJICHUM HOMEHKJIATypbl JI€JI YHUBEPCUTETA, COBMECTHO C
yieHamu OKIIJI, KOHTpOJUPYET COXPaHHOCTh M MPABUIBLHOCTH (POpMHUpOBaHUS 1€l B
CTPYKTYPHBIX TTOAPA3JCICHUAX YHUBEPCUTETA;

- OKa3blBa€T  METOJIMYECKYH)  IOMOIIb  CTPYKTYPHBIM  MOJPa3AeIICHUSIM
YHUBEPCUTETA IO BOMNPOCAM HKCHEPTU3bl ILIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJMsIX
JIeTIONTPOM3BOICTBA U TIepe/iaue B apXuB.

3.2. OcymiecTBISeT NOATOTOBKY U MPEJCTABIISCT:
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- Ha paccmoTtpenue u coryiacopanne DKIJ[ 1 skcrepTHO-MPOBEPOYHON KOMUCCHUU
MunucrepctBa KyiabTypbl OMCKON 0051acTd omucH Aen (IOKYMEHTOB) MMOCTOSIHHOTO
XPAaHEHUS U [0 JUYHOMY COCTaBy YHUBEPCUTETA,

- Ha YTBEpXKICHHE PEKTOPY YHHMBEPCUTETA OMHMCH € IMOCTOSHHOIO XpAHEHUS,
onmucu BpeMeHHbIX (cBbilie 10 J1€T) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIJIE OMNUCH JEN IO
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCIICHUM K YHHUYTOXXECHHUIO ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJJIeKAIIMX XPAHEHUIO0, aKkThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPaBHUMBIX
MOBPEKJCHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, coriiacoBanubie DKII/I.

4. IIpaBa, 0013aHHOCTH M OPraHU3alUs AeATeIbHOCTH APXUBA

4.1. PyKOBOACTBO AapXMBOM OCYLIECTBJISET 3aBEAYIOIIUA apXUBOM, KOTOPBIH
Ha3HA4yaeTcsl Ha JOJDKHOCTh W OCBOOOXKIAeTcss OT JOJDKHOCTH TMPHKAa30M pEKTopa
YHUBEpPCUTETA. 3aBEIYIOUIMH apXUBOM HAXOAMUTCS B HEMOCPEACTBEHHOM IOAYUHEHHH
pPEKTOpa YHUBEPCUTETA.

4.2. B mnepuoa OTCYTCTBHUS 3aBEIYyIOIIETO apXUBOM PYKOBOJACTBO apXHBOM
OCYLIECTBJISIET JAPYroe JHUIO0, HAa3HAYaeMOE€ PEKTOPOM YHHMBEPCHUTETa B IOPSIKE,
YCTAaHOBJICHHOM B YHUBEPCHUTETE.

4.3. CrpykTypa, IITaTHOE paclUCaHWE M YHUCICHHOCTb apXHBa YTBEPKAACTCA
PEKTOPOM YHHMBEPCHUTETA IO NPEACTABICHHUIO 3aBEAyHOUIEr0 apxuBoM. CoOTpyIHHKH
apxuBa pal0OTAalOT Ha YCIOBUSAX TPYIOBOrO JA0roBopa. JlOMKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH
COTPYIHHMKOB U KBAIM(PHUKAIMOHHBIE TPEOOBAHUS K HUM OMNPEIEISAIOTCS JAOHKHOCTHBIMU
MHCTPYKIUSMH.

4.4. CoTpyIHHKM apxXvMBa Ha3HAa4yalOTCd HA JOJDKHOCTh, NEpPEMEIAlOTCs U
O0CBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTH MPHUKA30M PEKTOpa YHUBEPCUTETA, MO MPEACTABICHUIO
3aBEAYIOIIETO APXUBOM.

4.5. Pacnpenenenune o0A3aHHOCTEN MEXAYy COTPYIHUKAMH apXvBa MPOU3BOJUTCA
3aBEAYIOIIHNM APXUBOM.

4.6. Ilpm nuKBMIAMM apXuBa YBOJbHEHHE COTPYIHUKOB MPOU3BOIAUTCS C
coOmro/ieHeM TpeOOBaHMM, MPEayCMOTPEHHBIX TpPYydOBBIM KoOAEKcOoM Poccuiickoi
denepanum.

4.7. 3aBenyroIuii apXUBOM UMEET IPaBo:.

- TpeboBaTh OT BCEX CTPYKTYPHBIX MOJApA3JEICHUN YHHBEPCUTETa COOJIO/CHUE
IIpaBUJI BEACHUS JEJIONPOU3BOJICTBA;

- uH(OpMUpPOBaTH pEKTOpPa YHUBEPCUTETA O COCTOSIHUM apXUBHOTO Jefla B
YHUBEPCUTETE;

- 3ampamuBaTh BO BCEX CTPYKTYPHBIX TOJAPA3JEICHUSX  YHUBEpPCUTETA
nH(popMaIuIo, TOKyMEHThI, HEOOXOANUMBIE ISl BBIIIOJIHEHUS 3a7a4 U (PYyHKIUN apXuBa B
npejesiax CBOMX JOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH;

- KOHCYJIbTUPOBATh C COOJIOJIEHUEM TpeOOBaHUM 3aKOHOJATEIbCTBA PAOOTHHKOB
CTPYKTYPHBIX NOJpA3JEICHUN YHUBEPCUTETA M JPYTMX 3aWHTEPECOBAHHBIX JMI[ I10
JOKyMEHTaM apXuBa;

- IpUIJIalaTh B HEOOXOJUMBIX CIydasX B KayeCTBE SKCIIEPTOB M KOHCYJIBTAHTOB
CHELUAINCTOB YHUBEpcUTETa U ICTOpUYECKOro apXHBa,

- BHOCHTD MPEAJIOKEHUS IO COBEPILIEHCTBOBAHUIO JIEATEILHOCTH APXUBA;
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- y4acTBOBaTh B pa3pabOTKE JOKaJIbHBIX MPABOBBIX AKTOB YHUBEPCUTETA TIO
BOIIPOCaM JIEJIOMPOU3BOACTBA U ApXUBHOTO JIEJa;

- COCTaBJISITh 3asIBKM Ha MaTepUAIbHO-TEXHUYECKOE 00eCIIeYeHIE apXUBa.

4.8. O0s13aHHOCTH 3aBEIYIOIIECTO aPXUBOM:

- MPUHUMAET peIleHUs, OOsA3aTeNbHbIC JI HCIOIHEHUS BCEMU COTPYAHHKAMU
apXuBa;

- obOecrnieuMBaeT MOJJEp>KaHWE B aKTyaJbHOM COCTOSIHUM TakeTa 0a30BbIX
OpraHU3alUOHHBIX TOKYMEHTOB apXUBa;

- pacnpeieisieT 00S3aHHOCTH MEXKIYy COTPYJAHUKAMH apXuBa M OCYIIECTBISET
TEeKYIIUI aHaIU3 U OUEHKY JIESITEIBbHOCTH KaXKJIOTO COTPYJIHHMKA, YPOBEHb BBIMOJIHCHUS
UM JIOJKHOCTHBIX (DYHKITUH;

- pa3pabaTbiBaeT B YCTAHOBJICHHOM B YHHBEPCHUTETE MOPSIKE MPOCKT H3MEHEHUN U
nonosiHeHuit B [lonoxxenue o6 apxuse;

- pa3palaThIBacT B YCTAaHOBJICHHOM B YHUBEPCHUTETE MOPSIKE B Ipeaesiax CBOEH
KOMITETEHIIUH MPOEKTHI JIOKAIbHBIX HOPMATUBHO-TIPABOBBIX aKTOB, HHOW JOKYMEHTAIIUHU B
IEJISIX BBIMOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha apXHB 33]1a4;

- obecrnieunBaeT 3PGHEKTUBHOE UCTIOIH30BAHUE U COXPAHHOCTh UMYIIIECTBA apXHUBA;

- o0ecrieuynBaeT coOM0eHNE PaOOTHUKAMU apXHUBa 3aKOHOAAaTeNhCcTBAa Poccuiickoi
denepanuu, CIyeOHOM TUCHUIIINHBI, KOJUIEKTUBHOTO JOTOBOpA, MPABWJI BHYTPEHHETO
TPYJIOBOTO pacopsiaKa, JOIHKHOCTHBIX MHCTPYKITUH;

- opMUpYET MO YCTAHOBJICHHOU (POpME CBEJICHHS O COCTaBE U 00bEME TOKYMEHTOB
B apXWBe, HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a HapYIICHHE TMOpsSAKa TMPEAOCTaBICHUS U
COAEPKAHUS CBEICHUM.

4.9. CoTpyaIHUKH apXrBa UMEIOT MPaBO:

- 3ampamMBaTh W TMOJydYaTh OT CTPYKTYPHBIX TOApPA3JCiICHUN YHHUBEpPCUTETA
HE0OX0AUMBIE JUIsl pabOThl MH(OPMAIUIO U JOKYMEHTHI;

- POBOJIUTH MPOBEPKY JIOCTOBEPHOCTHU MPENOCTABICHHON NHGOPMAIIHH;

- KOHTPOJIUPOBATh  BBIMOJHEHUE TOPYYEHHUS 3aBEAYIOIIETO apXUBOM U
pacnopsbKeHUN PEKTOpa YHUBEPCUTETA OTHOCAIIMECS K chepe NeaTeTbHOCTH apXuBa;

- yCTaHaBJIMBaTh W TMOJJIEPKUBATh KOMMYHHUKAIIMOHHBIE CBSI3M CO BCEMU
3aMHTEPECOBAHHBIMU JINIIAMH;

- TIOJIb30BaThCsl 00OpYIOBaHWEM, WCTOYHUKaMH HMHGOpPMAIIMK B  TOPSIKE,
YCTAHOBJICHHOM Y CTaBOM YHUBEPCHUTETA;

- TPOBOJIUTH KOHCYJIbTAIlUM C COTPYJHUKAMHU CTPYKTYPHBIX TOJApa3ACICHUN 0
BOIIpOCaM, OTHOCSIIUECS K cepe NeaTeIbHOCTH apXH1Ba.

4.10. O6s13aHHOCTH COTPYTHUKOB apXHBa:

- coOMoaTh 3aKOHOAATENhCTBO Poccuiickoit ®enepanuu, oOIMIENTpU3HAHHBIC
MPUHLMUIBL U HOPMBI POCCHUHUCKOTO M MEXKIYHAPOIHOTO IIpaBa, Kacalolluecs CBOEH
NEATEeIbHOCTH, a TaKKe HOPMBI, IPEAYCMOTPEHHbIE Y CTaBOM YHUBEPCUTETA, MpaBUIaMU
BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO pacmopsika, HacTosmmMm [loiokeHneM W WHBIMHU JIOKaJIbHO-
HOPMATHBHBIMH aKTaMU YHUBEPCHUTETA,

- cO0II0IaTh TPEOOBAHUS OXPAHBI TPY/A;

- cOOJTIOIaTh MPaBWIa BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPSIKA;

- OEpEeKHO OTHOCUTHCS K UMYIIIECTBY YHUBEPCHUTETA.

4.11. CoTpyAHMKHU apXHBa HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a:
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- HEHUCIIOJTHEHUE WIIM HEHAJIEKAILIEE NCITOJIHEHUE JTIOJDKHOCTHBIX 00S13aHHOCTENH;

- HECBOEBPEMEHHOCTb,  HEIOJHOTY, HEJAOCTOBEPHOCTh  IIPENOCTABIIIEMOMN
uHdopManuy;

- HEBBINOJHEHUE IIPUKA30B, PACIHOPSDIKEHUMN, YKa3aHUM PEKTOpPAa, 3aBELYIOLIETO
apXMBOM, HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB II0 BONPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETCHIUU
apXuBa,;

- pa3rianieHue nHpopMalnu, CBEACHNN, HOCAIUX KOH(DUICHIINAIBHBIN XapaKTep;

- HECOOJIIO/IEHNE YCTaHOBJIEHHOIO TPYAOBOIO PaciopsiKa.

4.12. Tlpu OCYIIECTBICHHUH CBOCH JAEATEIHLHOCTH apXWB JOJDKEH BBIMOIHSITH
TpeOOBaHUsI HOPMATHBHO-IIPABOBBIX aKTOB YHUBEPCUTETA IO BOMNPOCAM OXpaHbl TpyAa,
MOKapHOM  0€30MaCHOCTH, AHTUTEPPOPUCTUYECKON  3AIIMILIEHHOCTH, TIPakJIaHCKOU
00OpPOHBI U 3aIMUMIIEHHOCTH OT APYTMX YPE3BbIYANHBIX CUTYAIMil, a TaKKe [0 BOIPOCaM
3alMTHl TEPCOHAJBHBIX JAaHHBIX. 3aBEAYIOIIMI apXWBOM OTBEYAET 3a COOJIIOJICHHE
NEPEYUCIICHHBIX TPEOOBAaHUN U BBIIIOJIHEHUE CBSI3aHHBIX C HUMU MEPONPUATUHN, BKIIOUYAs
IPOBEJECHUE C MEPCOHAJIOM B YCTAaHOBJIIEHHOM IOPAAKE U O0BbEME HMHCTPYKTaXKeW I10
BOIIpOCAaM  OXpaHbl ~ TpyJda, TOXKapHOM  OE30MaCHOCTH, AHTUTEPPOPUCTHUECKOMN
3AIIUILEHHOCTH U JIP.

4.13. Bcro TMOIHOTY OTBETCTBEHHOCTM 32 KadeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITIOJTHEHUSI BO3JIO’KEHHBIX HacTosumM [lonoxeHnneMm Ha apxuB 3a1a4y U (QyHKIUN HECET
3aBelyIOIIMM apXHUBOM, CTEIIEHb OTBETCTBEHHOCTH JPYTUX PAOOTHUKOB yCTaHABIMBACTCS
JNOJKHOCTHBIMHA HHCTPYKIUSIMH.

5. UmymecTBo 1 GUHAHCOBO-IKOHOMMYECKAA 1eATEJIbHOCTh

5.1. Ins KauecTBEHHOrO0 OCYILIECTBIEHUS 3a7a4 U (PYHKUMU apXuBa, BHIMOJHEHUS
MM YCTAHOBJICHHBIX TpeOOBaHUN K YpOBHIO uHMoOpMaTtuzanuu U 0€30MacHOCTU
NEATeIbHOCTH, apXUB B YCTAHOBJIECHHOM TIOPSAKE OOECIEYMBACTCS CIIYKEOHBIMU
MOMEIICHUSIMU, a TakKe COOTBETCTBYIOIIUM CHEIU(pUKE JEeATeIbHOCTH apXuBa
MaTepUaTbHO-TEXHUYECKUMHU CPEACTBAMHU, O0OPYAOBAaHUEM U PACXOHBIMU MaTEpHATIaAMH.

5.2. Uctounukamu (HOpMHUPOBAHUS HMYIIECTBA apXWBa U (PUHAHCUPOBAHHS €T0
NEATEIIbHOCTH SIBJISIFOTCS:

- cyocuauu u3 deaepanbHOro Or0KeTa Ha (PMHAHCOBOE 00ECIICUCHHE BBITOTHEHHUS
rocyJapCTBEHHOTO 3aJaHus Ha OKa3aHWE TOCYJapPCTBEHHBIX YCIYT (BBITIOJIHEHHE PadoT);

- CpEelCTBa, MOJYYEHHBIE OT MPUHOCAILIECH TOXOJ AEATEIbHOCTH, B TOM YHUCIE
CpPEACTB OT IUIATHOM 0Opa3oBaTeIbHOM NESITEIBLHOCTH, B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 1.8
VYcrana;

- I0OPOBOJIbHBIC TTOKEPTBOBAHUS U 11€JIEBBIC B3HOCHI IOPUINYECKUX U (PU3UIECKUX
JIUII, B TOM YUCJI€ HHOCTPAHHBIX TpaXKaaH U MHOCTPAHHBIX FOPUANUYECKUX JIUIL;

- CpeACTBa, TMOJYYEHHbIE YHHUBEPCUTETOM 3a CYET TpaHTOB (IIPOEKTOB),
MPEAOCTABIEHHBIX B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepannu;

- cpeacTtBa, OE3BO3ME3THO TMOJYYCHHBIC HA BEIACHUE YCTaBHOW NEATEITLHOCTH OT
(GUBUYECKUX U IOPUIUYECKUX JIUI], BKIIFOUasl CPEACTBA OIO/HKETHBIX CYOBEKTOB (heneparuu
U (MIM) MECTHBIX OIOJKETOB B paMKax pealu3alldd MYHUIUMAIBHBIX TPOrpaMM, IO
JIOTOBOpaM U COTJIAIICHUSIM;

- HHBIE MCTOYHUKHU, NPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIbCTBOM  Poccuiickoun
denepanun.
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6. B3anMOOTHOIIIEHUS H CBA3M
3aBeAyIOUIMA W COTPYJHUKHA apXWBa NPU BBINOJHEHUM CBOMX JOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH B3aMMOICHCTBYIOT:
- ¢ OromKeTHBIM yupexaenuem Omckoin obnactu «lMcropudeckuit apxuB OMcKoi
00acTny;
- CO BCEMU CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ICICHUAMU YHUBEPCUTETA.

7. JokymMeHTALUA apXHBa

B mensx obecrmeueHus peanm3aliii OCHOBHBIX 3a7ad apxXuBa 00s3aTEIbHBIM
SBJISICTCS] HATMYUE CIIEIYIONUX TOKYMEHTOB:

- IOJI0’KEHUE 00 apXUBE;

- monoxxenue 00 DKII/I;

- TOJDKHOCTHBIE MHCTPYKITUH;

- neno (oHga (MCTOpUYECKHE W TEMAaTHYECKHE CIIPaBKH, CBEJEHHUS O COCTaBe U
o0beMe JieN U IOKYMEHTOB, aKThl IPOBEPKH HAIUYUS U COCTOSIHUS JIOKYMEHTOB, ITpUeMa U
nepeaayuu, BBIJCICHUS el U JIOKYMEHTOB K YHMUYTOXXCHHIO, yTpaTax U MOBPEXKICHUIX
JIOKYMEHTOB, MPOTOKOJIbI BBIEMKHU JJOKYMEHTOB, aKThl PACCEKPEUUBAHUS U JIP. JIOKYMEHTHI,
oTpaxkarorue padboty GoHI0B);

- JIOKYMEHTBHI (CrUCKH (DOHAOB, JIUCTHI, KAPTOUKU (DOHIOB, MACIOpPTa APXHUBOB,
pEeecTphbl OMUCEI) ApXUBHOTO yUeTa,;

- OTTUCH JICIT;

- WHCTPYKIIMU TI0 COONIOJCHUIO TIPABMJI W TEXHUKH OE30MaCHOCTH, IPaBUI
MIPOTUBOIOKAPHOUM 0€30MaCHOCTH;

- )KypHaJl MHCTPYKTaXKa 10 TEXHUKE O€30MaCHOCTH;

- UHBIE TOKYMEHTEHI, TIPETyCMOTPEHHbBIC HOMEHKJIATYPOU JIe]T apXuBa.
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