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ВВЕДЕНИЕ 

1. Настоящее издание является основным организационно-методическим документом  учеб-
но-методического комплекса по дисциплине в составе основной профессиональной образовательной 
программы высшего образования (ОПОП ВО). Оно предназначено стать для них методической осно-
вой по освоению данной дисциплины. 

2. Содержательной основой для разработки настоящих методических указаний послужила 
Рабочая программа дисциплины, утвержденная в установленном порядке. 

3. Методические аспекты развиты в учебно-методической литературе и других разработках, 
входящих в состав УМК по данной дисциплине.  

4. Доступ обучающихся к электронной версии Методических указаний по изучению дисципли-
ны, обеспечен в информационно-образовательной среде университета. 

При этом в электронную версию могут быть внесены текущие изменения и дополнения, 
направленные на повышение качества настоящих методических указаний. 

 
Уважаемые обучающиеся! 

 
Приступая к изучению новой для Вас учебной дисциплины, начните с вдумчивого прочтения 

разработанных для Вас кафедрой специальных методических указаний. Это поможет Вам вовремя 
понять и правильно оценить ее роль в Вашем образовании. 

Ознакомившись с организационными требованиями кафедры по этой дисциплине и соизмерив 
с ними свои силы, Вы сможете сделать осознанный выбор собственной тактики и стратегии учебной 
деятельности, уберечь самих себя от неразумных решений по отношению к ней в начале семестра, а 
не тогда, когда уже станет поздно. Используя эти указания, Вы без дополнительных осложнений по-
дойдете к промежуточной аттестации по этой дисциплине. Успешность аттестации зависит, прежде 
всего, от Вас. Ее залог – ритмичная, целенаправленная, вдумчивая учебная работа, в целях обеспе-
чения которой и разработаны эти методические указания. 
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1. Место учебной дисциплины в подготовке выпускника 

 
Учебная дисциплина относится к  дисциплинам ОПОП университета, состав которых опреде-

ляется  вузом и требованиями ФГОС.  
 Цель дисциплины – формирование у студентов теоретических знаний и практических навыков 

по применению современных информационных технологий в профессиональной деятельности. 

 
 

В ходе освоения дисциплины обучающийся должен: 

 иметь целостное представление о о значении современных информационных технологий, 
тенденциях их развития и реализации, в том числе в профессиональной области; 

Знать:  

 способы обработки профессионально значимой информации на основе новых инфор-
мационных технологий; 

 значение современных информационных технологий, тенденций их развития и реали-
зации, в том числе в профессиональной области; 

 способы поиска профессионально значимой информации на основе новых информа-
ционных технологий; 
 

Уметь использовать (владеть):  

 средства новых информационных технологий  в профессиональной деятельности; 

 основные функциональные возможности специализированных прикладных программ-
ных средств обработки данных; 

 сервисы облачных технологий. 
Иметь опыт: 

 формирования баз данных с использованием новых информационных технологий  

 работы с программным инструментарием новых информационных технологий (про-
граммные продукты, комплексы, информационные ресурсы и прочее). 
 

 
 1.1.Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в результате освоения учеб-
ной дисциплины: 

 

Компетенции, 
в формировании кото-

рых задействована дис-
циплина 

Код и наиме-
нование ин-
дикатора до-

стижений 
компетенции 

Компоненты компетенций,  
формируемые в рамках данной дисциплины 

(как ожидаемый результат ее освоения) 

код наименование 
знать и пони-

мать 
уметь делать 
(действовать) 

владеть навыками 
(иметь навыки) 

1  2 3 4 

Профессиональные компетенции 

ПК-3 Способен осу-
ществлять поиск 
и принятие опти-
мальных реше-
ний при создании 
продукции на 
предприятиях по 
переработке сы-
рья животного и 
растительного 
происхождения 

ИД-1ПК-3 Вла-
деет методами 
и средствами 
сбора,  обра-
ботки, хране-
ния, передачи 
и накопления 
информации с 
использовани-
ем базовых 
системных 
программных 
продуктов и 
пакетов при-
кладных про-
грамм в про-
цессе произ-
водства про-
дуктов питания 
на автомати-
зированных 
технологиче-
ских линиях 

основные 
принципы, ме-
тоды, про-
граммно-
технологиче-
ских и произ-
водственных 
средств обра-
ботки данных 
(сбор, систе-
матизация, 
хранение, за-
щита, переда-
ча, обработка 
и вывод), в 
том числе се-
тевых в про-
фессиональ-
ной деятель-
ности; 
способы сбора 
и обработки 
профессио-

работать с про-
граммным ин-
струментарием 
новых информа-
ционных техно-
логий (про-
граммные про-
дукты, комплек-
сы, информаци-
онные ресурсы и 
прочее); 
использовать 
основные функ-
циональные 
возможности 
специализиро-
ванных приклад-
ных программ-
ных средств 
сбора и обработ-
ки данных; 
 

работы с данными, 
представленными в 
различной форме и 
видах и умений 
проектирования баз 
данных; 
статистической об-
работки данных, 
подготовки, редак-
тирования и 
оформления тек-
стовой документа-
ции, графиков, диа-
грамм, рисунков; 
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 нально значи-
мой информа-
ции на основе 
новых инфор-
мационных 
технологий; 
 

 
 



1.2. Описание показателей, критериев и шкал оценивания и этапов формирования компетенций в рамках дисциплины 
 

Индекс и 
название 

компетенции 

Код индика-
тора дости-

жений компе-
тенции 

Индикаторы компе-
тенции 

Показатель оце-
нивания – зна-
ния, умения, 

навыки (владе-
ния) 

Уровни сформированности компетенций 

Формы и сред-
ства контроля 
формирования 
компетенций 

компетенция не сформи-
рована 

минимальный средний высокий  

Оценки сформированности компетенций 

2 3 4 5 

Оценка «неудовлетвори-
тельно»  

Оценка «удовлетво-
рительно»  

Оценка «хорошо»  Оценка «отлично»  

Характеристика сформированности компетенции 

Компетенция в полной 
мере не сформирована. 
Имеющихся знаний, уме-
ний и навыков недостаточ-
но для решения практиче-
ских (профессиональных) 
задач 

Сформированность 
компетенции соответ-
ствует минимальным 
требованиям. Имею-

щихся знаний, умений, 
навыков в целом до-

статочно для решения 
практических (профес-

сиональных) задач 

Сформированность ком-
петенции в целом соот-
ветствует требованиям. 

Имеющихся знаний, уме-
ний, навыков и мотива-
ции в целом достаточно 
для решения стандарт-
ных практических (про-
фессиональных) задач 

Сформированность ком-
петенции полностью 

соответствует требова-
ниям. Имеющихся зна-
ний, умений, навыков и 
мотивации в полной ме-
ре достаточно для реше-
ния сложных практиче-
ских (профессиональ-

ных) задач 

Критерии оценивания 

ПК-3 ИД-1ПК-3- 

Полнота знаний Знает основные 
понятия, связан-
ные с информа-
ционными техно-
логиями, прави-
ла и приемы 
использования 
типовых про-
граммных паке-
тов, основные 
принципы, мето-
ды, программно-
технологических 
и производ-
ственных 
средств обработ-
ки данных (сбор, 
систематизация, 
хранение, защи-
та, передача, 
обработка и вы-
вод), в том числе 
сетевых в про-
фессиональной 
деятельности, 
основные спосо-
бы поиска про-
фессионально 
значимой ин-
формации на 

Не знает основные поня-
тия, связанные с инфор-
мационными технология-
ми, правила и приемы 
использования типовых 
программных пакетов, 
основные принципы, мето-
ды, программно-
технологических и произ-
водственных средств об-
работки данных (сбор, 
систематизация, хранение, 
защита, передача, обра-
ботка и вывод), в том чис-
ле сетевых в профессио-
нальной деятельности; 
основные способы поиска 
профессионально значи-
мой информации на осно-
ве новых информационных 
технологий 

Поверхностно ориен-
тируется в основных 
понятиях, связанных с 
информационными 
технологиями, прави-
лах и приемах исполь-
зования типовых про-
граммных пакетов, 
основных принципах, 
методах, программно-
технологических и про-
изводственных средств 
обработки данных 
(сбор, систематизация, 
хранение, защита, пе-
редача, обработка и 
вывод), в том числе 
сетевых в профессио-
нальной деятельности; 
основными  способами 
поиска профессио-
нально значимой ин-
формации на основе 
новых информацион-
ных технологий 

Свободно ориентируется 
в основных понятиях, 
связанных с информаци-
онными технологиями, 
правилах и приемах ис-
пользования типовых 
программных пакетов, 
основных принципах, 
методах, программно-
технологических и про-
изводственных средств 
обработки данных (сбор, 
систематизация, хране-
ние, защита, передача, 
обработка и вывод), в 
том числе сетевых в 
профессиональной дея-
тельности; основные 
способы поиска профес-
сионально значимой 
информации на основе 
новых информационных 
технологий 

В совершенстве владеет 
основными понятиями, 
связанными с информа-
ционными технологиями, 
правилами и приемами 
использования типовых 
программных пакетов, 
основными принципами, 
методами, программно-
технологических и про-
изводственных средств 
обработки данных (сбор, 
систематизация, хране-
ние, защита, передача, 
обработка и вывод), в 
том числе сетевых в 
профессиональной дея-
тельности; способы по-
иска профессионально 
значимой информации 
на основе новых инфор-
мационных технологий 

Теоретические 
вопросы экза-
менационного 

билета 
Практические 

задания 
Индивидуаль-
ные задания 

экзаменацион-
ного билета, 
презентация, 
тестирование, 

собеседование, 
опрос 
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основе новых 
информацион-
ных технологий. 

Наличие умений Умеет использо-
вать типовые 
программные 
пакеты, приобре-
тать знания и 
умения, связан-
ные с професси-
ональной дея-
тельностью с 
помощью ин-
формационных 
технологий, ра-
ботать с данны-
ми, представ-
ленными в раз-
личной форме и 
видах и умений 
проектирования 
баз данных; 
статистической 
обработки дан-
ных, подготовки, 
редактирования 
и оформления 
текстовой доку-
ментации, гра-
фиков, диа-

грамм, рисунков; 
самостоятельно 
приобретать с 
помощью новых 
информацион-
ных технологий и 
использовать в 
практической 
деятельности 
новые знания и 
умения, в том 
числе в новых 
областях знаний 

Не умеет использовать 
типовые программные 
пакеты, приобретать зна-
ния и умения, связанные с 
профессиональной дея-
тельностью с помощью 
информационных техноло-
гий, работать с данными, 
представленными в раз-
личной форме и видах и 
умений проектирования 
баз данных; 
статистической обработки 
данных, подготовки, редак-
тирования и оформления 
текстовой документации, 
графиков, диаграмм, ри-
сунков; самостоятельно 
приобретать с помощью 
новых информационных 
технологий и использовать 
в практической деятельно-
сти новые знания и уме-
ния, в том числе в новых 
областях знаний 

Умеет частично ис-
пользовать типовые 
программные пакеты в 
профессиональной 
деятельности, рабо-
тать с данными, пред-
ставленными в различ-
ной форме и видах и 
умений проектирова-
ния баз данных; 
статистической обра-
ботки данных, подго-
товки, редактирования 
и оформления тексто-
вой документации, 
графиков, диаграмм, 
рисунков; методы са-
мостоятельного приоб-
ретения с помощью 
новых информацион-
ных технологий и ис-
пользования в практи-
ческой деятельности 
новых знаний и уме-
ний, в том числе в но-
вых областях знаний 

Умеет использовать ти-
повые программные па-
кеты в профессиональ-
ной деятельности, рабо-
тать с данными, пред-
ставленными в различ-
ной форме; самостоя-
тельно приобретать с 
помощью новых инфор-
мационных технологий и 
использовать в практи-
ческой деятельности 
новые знания и умения. 
 

Умеет использовать ти-
повые программные па-
кеты, приобретать зна-
ния и умения, связанные 
с профессиональной 
деятельностью с помо-
щью информационных 
технологий, работать с 
данными, представлен-
ными в различной форме 
и видах и умений проек-
тирования баз данных; 
статистической обработ-
ки данных, подготовки, 
редактирования и 
оформления текстовой 
документации, графиков, 
диаграмм, рисунков; 
самостоятельно приоб-
ретать с помощью новых 
информационных техно-
логий и использовать в 
практической деятельно-
сти новые знания и уме-
ния, в том числе в новых 
областях знаний. 

Наличие навыков 
(владение опытом) 

Имеет навыки 
применения ин-
формационных 
технологий, свя-
занных с про-
фессиональной 
деятельностью, 
обработки дан-
ных, создания 

Не имеет навыков приме-
нения информационных 
технологий, связанных с 
профессиональной дея-
тельностью, обработки 
данных, создания баз дан-
ных; использования воз-
можностей сети Интернет, 
в том числе сервисов об-

Имеет навыки частич-
ного применения ин-
формационных техно-
логий, связанных с 
профессиональной 
деятельностью; ис-
пользования возмож-
ностей сети Интернет, 

Имеет навыки примене-
ния информационных 
технологий, связанных с 
профессиональной дея-
тельностью, обработки 
данных, создания баз 
данных.  

Уверенно владеет навы-
ками применения ин-
формационных техноло-
гий, связанных с профес-
сиональной деятельно-
стью, обработки данных, 
создания баз данных; 
навыки использования 
возможностей сети Ин-
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баз данных; ис-
пользования 
возможностей 
сети Интернет, в 
том числе серви-
сов облачных 
технологий в 
профессиональ-
ной деятельно-
сти 

лачных технологий в про-
фессиональной деятель-
ности 
 

тернет, в том числе сер-
висов облачных техноло-
гий в профессиональной 
деятельности. 
 

 
 
 
 



 

2. Структура учебной работы, содержание и трудоёмкость основных элементов дис-
циплины 

 
2.1  Организационная структура, трудоемкость и план изучения  дисциплины 

Вид учебной работы 

Трудоемкость 

в т.ч. по семестрам обучения 

очная форма заочная форма 

2 сем. 1 курс 
 

1. Аудиторные занятия, всего 46 12 

- Лекции 10 4 

- Практические занятия 20 8 

- Консультации 16  

2. Внеаудиторная академическая работа студентов  26 87 

2.1 Фиксированные виды внеаудиторных самостоятельных  
работ:   

- презентация 
10 10 

2.2 Самостоятельное изучение тем/вопросов программы  6 67 

2.3 Самоподготовка к  аудиторным занятиям   5 5 

2.4   Самоподготовка к участию и участие в контрольно-
оценочных  мероприятиях, проводимых  в рамках текущего 

контроля освоения дисциплины  (за исключением  учтённых в 
пп.2.1 – 2.2): 

5 5 

3. Подготовка и сдача экзамена по итогам освоения дис-
циплины 

36 9 

ОБЩАЯ трудоемкость дисциплины: 
Часы 108 

Зачетные единицы 3 
Примечание: 
* – семестр – для очной и очно-заочной формы обучения, курс – для заочной формы обучения; 
** – КР/КП, реферата/эссе/презентации, контрольной работы (для обучающихся заочной формы обучения), расчетно-
графической (расчетно-аналитической) работы и др.; 

 
2.2. Укрупнённая содержательная структура учебной дисциплины и общая схема её реализации в учеб-
ном процессе 

 

Номер и наименование 
раздела  

учебной дисциплины. 
Укрупнённые темы раздела 

Трудоемкость раздела и её распределение по 
видам учебной работы,   час. 

Ф
о

р
м

а
 р

у
б

е
ж

н
о

го
 к

о
н
тр

о
л

я
 

п
о

 р
а

зд
е

л
у
 

№
№

 к
о

м
п
е

те
н
ц

и
й

, 
н
а

 ф
о
р

-

м
и

р
о

в
а

н
и

е
 к

о
то

р
ы

х
 о

р
и

е
н
-

ти
р

о
в
а

н
 р

а
зд

е
л

 

О
б

щ
а

я
 

Аудиторная работа ВАРС 

в
с
е

го
 

л
е

кц
и

и
 

занятия 

в
с
е

го
 

Ф
и

кс
и

р
о
в
а

н
н
ы

е
 в

и
-

д
ы

 

п
р

а
кт

и
ч
е
с
ки

е
  

(в
с
е

х
 ф

о
р
м

) 

л
а

б
о

р
а

то
р

н
ы

е
 

ко
н
с
у
л

ь
та

ц
и

и
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Очная форма обучения  

1 
Введение. Основы и инструментарий 
информационных технологий 

9 5,5 2 
 

- 3,5 3,5 
 

тестирование ПК-3 

2 
Сетевые технологии 

11 8,5 2 4  2,5 2,5 
 

тестирование 
ПК-3 

 

3 
Облачные технологии (Google Apps 
Education Edition) 

13 11 2 6  3 2 
 

тестирование 
ПК-3 

 

4 
ППП отдельных предметных обла-
стей. 

26 12 2 6  4 14 10 презентация 
ПК-3 

 

5. 
Информационные ресурсы в системе 
информационных технологий 

13 9 2 4  3 4 
 

тестирование 
ПК-3 

 Экзамен 36          
Итого по учебной дисциплине 108 46 10 20 0 16 26 10 экзамен 

Доля лекций в аудиторных занятиях, % 22 
Заочная форма обучения 

1 
Введение. Основы и инструментарий 
информационных технологий 

16   
 

  16 
 

тестирование ПК-3 

2 
Сетевые технологии 

18 2 2    16 
 опрос ПК-3 

 

3 
Облачные технологии (Google Apps 
Education Edition) 

22 2 2    20 
 опрос ПК-3 

 

4 
ППП отдельных предметных обла-
стей. 

24 4  4   20 10 презентация 
ПК-3 
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5. 
Информационные ресурсы в системе 
информационных технологий 

19 4  4   15 
 

опрос 
ПК-3 

 Экзамен 9          

Итого по учебной дисциплине 108 12 4 8 0 0 87 10 экзамен  
Доля лекций в аудиторных занятиях, % 33,3 

 
                                            

      3. Общие организационные требования к учебной работе обучающегося   
 

     3.1.  Организация занятий и требования к учебной работе обучающегося 
Организация занятий по дисциплине носит циклический характер. По трем разделам  предусмот-

рена взаимоувязанная цепочка учебных работ: лекция – самостоятельная работа обучающихся 
(аудиторная и внеаудиторная).  На  занятиях студенческая группа получает задания и рекомендации. 

Для своевременной помощи обучающимся при изучении дисциплины кафедрой  организуются  
индивидуальные и групповые консультации, устанавливается время приема выполненных работ. 
     Учитывая статус дисциплины к её изучению предъявляются следующие организационные 
требования;: 

- обязательное посещение обучающимся всех видов аудиторных занятий; 
- ведение конспекта в ходе лекционных занятий; 
- качественная самостоятельная подготовка к практическим занятиям, активная работа на них; 
- активная, ритмичная самостоятельная аудиторная и внеаудиторная работа обучающегося в 
соответствии с планом-графиком, представленным в таблице 2.4; своевременная сдача препо-
давателю отчетных документов по аудиторным и внеаудиторным видам работ; 
- в случае наличия пропущенных обучающимся  занятиям, необходимо получить консультацию 
по подготовке и оформлению отдельных видов заданий.   
 Для успешного освоения дисциплины, обучающемуся предлагаются учебно-информационные 

источники в виде учебной, учебно-методической литературы по всем  разделам. 
 

3.2. Условия допуска к экзамену 
 
 Экзамен является формой контроля, который выставляется обучающемуся согласно «Поло-
жения о текущем контроле успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся по программам 
высшего образования (бакалавриат, специалитет, магистратура) и среднего профессионального об-
разования в ФГБОУ ВО Омский ГАУ», выполнившему в полном объеме все перечисленные в п.2-3 
требования к учебной работе, прошедший все виды тестирования, выполнения презентации с 
положительной оценкой. В случае не полного выполнения указанных условий по уважительной 
причине, обучающемуся могут быть  предложены индивидуальные задания по пропущенному 
учебному материалу. 
 

4. Лекционные занятия  

 Для изучающих дисциплину читаются   лекции в соответствии с планом, представленным в таблице 3.  
 

Таблица 3 - Лекционный курс. 

№ 

Тема лекции. Основные вопросы темы 

Трудоемкость по 
разделу, час. 

Применяемые ин-
терактивные фор-

мы обучения 

р
а
зд

е
-

л
а

 

л
е
кц

и
и

 

очная 
форма 

заочная 
форма 

1 2 3 4 5 6 

1 1 

Тема 1.Основы и инструментарий информаци-
онных технологий 

2  
Лекция – визуали-

зация 
1. 1. Информационные технологии (ИТ) как 
составная часть информатики. 

1.2. Основные понятия ИТ, сущность, компо-
ненты, классификация. 

2 2 

 Тема 2.  Сетевые технологии 

2 2 
Лекция – визуали-

зация 
2.1. Основные компоненты сетевой технологии 
обработки данных  

2.2. Сетевые модели 

3 ,3 

Тема3. Сервисы облачных технологии (на 
примере Google Apps Education Edition) 

2 2 

Лекция-дискуссия с 
использованием 
электронной пре-

зентации 

3.1. Сервис «Почта» 

3.2. Сервис «Диск» 

3.3. Сервис «Календарь» 
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3.4. Сервис «Сайты» 

4 4 

Тема 4. ППП отдельных предметных областей. 

2 

 
Лекция-дискуссия с 

использованием 
электронной пре-

зентации 

4.1. Основные характеристики 

4.2. Технические требования 

4.3. Выполняемые функции 

4.4. Достоинства и недостатки 

5 5 

Тема 5. Информационные ресурсы в системе 
информационных технологий 

2  
Лекция – визуали-

зация 
5.1. Создание базы данных (структурирование 
данных) 

5.2. Работа с информацией, размещенной в 
базе данных 

Общая трудоемкость лекционного курса 10 4 х 

Всего лекций по дисциплине: час. Из них в интерактивной форме: час. 

- очная форма обучения 10 - очная форма обучения 8 

- заочная форма обучения 4 - заочная форма обучения 4 

Примечания: 
- материально-техническое обеспечение лекционного курса – см. Приложение 6; 
- обеспечение лекционного курса учебной, учебно-методической литературой и иными библиотечно-
информационными ресурсами и средствами обеспечения образовательного процесса – см. Прило-
жения 1 и 2. 

 
 

5. Практические  занятия по дисциплине и подготовка к ним 

       Практические  занятия по курсу проводятся в соответствии с планом, представленным в таб-
лице 4. 

 
Таблица 4 - Примерный тематический план  практических занятий по разделам учебной дисциплины 

Номер 

Тема занятия/ 
Примерные вопросы на обсуждение  
(для занятий в формате семинарских)  

Трудоёмкость по  
разделу, час. Используемые 

интерактивные 
формы 

Связь 
заняти

я 
с 

ВАРС* 

р
а

зд
е

л
а

 

(м
о

д
у
л

я
) 

за
н
я
ти

я
 

очная 
форма 

заочная 
форма 

1 2 3 4 5 6 7 

2 1 Поиск информации в прикладной области 2  
Работа в малых 

группах 
+ 

2 2 

Информационные ресурсы профессиональной 
области в Интернет (министерств, ведомств, 

учреждений, общественных и профессио-
нальных союзов и прочее). 

2    

3 3 
Создание «Календаря» инструментами Google 

Apps Education Edition 
2  

Работа с 
облачными 

технологиями 
 

3 4 
Создание сайта инструментами Google Apps 

Education Edition 
2  

Работа с 
облачными 

технологиями 
 

3 5 
Работа с облачными сервисами Google Apps 

Education Edition 
2  

Работа с 
облачными 

технологиями 
 

4 6 
Информационные технологии для обработки 

текстовой информации. 
2  

Работа в малых 
группах 

 

4 7 
Обработка и анализ экспериментальных 

данных средствами MS Excel. Статистическая 
обработка данных. Визуализация результатов 

2 2   

4 8 Анализ прикладного программного 
обеспечения 

2 2   
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5 9 
Работа  в СУБД  MS Access. Создание базы 

данных. 
2 2   

5 10 Работ с данными в СУБД  MS Access  2 2   

Всего практических занятий по учебной дисциплине:  час Из них в интерактивной форме: час 

- очная форма обучения 20 - очная форма обучения  

- заочная форма 8 - заочная форма обучения  
* Условные обозначения: 
 ОСП - предусмотрена  обязательная  самоподготовка  к  занятию;   УЗ  СРС  - на занятии  выдаётся задание на  конкретную 
ВАРС; ПР СРС - занятие  содержательно  базируется на результатах  выполнения  студентами конкретной  ВАРС;   … 

Примечания:  
-  материально-техническое обеспечение  практических занятий – см. Приложение 6 
- обеспечение практических занятий учебной, учебно-методической  литературой   и иными  библиотечно-информационными   
ресурсами   и   средствами     обеспечения образовательного процесса – см. Приложения 1 и 2 

  
  Подготовка обучающихся к практическим занятиям осуществляется с учетом общей структуры 

учебного процесса. На практических занятиях осуществляется входной и текущий аудиторный контроль в 
виде опроса, по основным понятиям дисциплины.  

 Подготовка к практическим занятия подразумевает  выполнение домашнего задания к очеред-
ному занятию по заданиям преподавателя, выдаваемым в конце  предыдущего  занятия.  

Для осуществления работы по подготовке к занятиям, необходимо ознакомиться с методическими 
указаниями по дисциплине, внимательно ознакомиться с литературой и электронными ресурсами, с реко-
мендациями по подготовке, вопросами для самоконтроля.  

Лабораторный практикум. 
Примерный тематический план лабораторных занятий по разделам дисциплины 

(не предусмотрены) 
 

Консультации 
 

Консультации являются одной из форм руководства работой студентов и оказания им помощи 

в изучении учебного материала. Они проводятся регулярно в процессе всего периода обучения.  

 
6. Общие методические рекомендации по изучению  

отдельных разделов дисциплины 
 
       При изучении конкретного раздела дисциплины, из числа вынесенных на лекционные и 

практические занятия, обучающемуся следует учитывать изложенные ниже рекомендации. Обратите 
на них особое внимание при подготовке к аттестации. 

Работа по теме прежде всего предполагает ее изучение по учебнику или пособию. Следует об-
ратить внимание на то, что в любой теории, есть либо неубедительные, либо чересчур абстрактные, 
либо сомнительные положения. Поэтому необходимо вырабатывать самостоятельные суждения, до-
полняя их аргументацией, что и следует демонстрировать на семинарах. Для выработки самостоя-
тельного суждения важным является умение работать с научной литературой. Поэтому работа по те-
ме кроме ее изучения по учебнику, пособию предполагает также поиск по теме научных статей в 
научных журналах. Выбор статьи, относящейся к теме, лучше делать по последним в году номерам, 
где приводится перечень статей, опубликованных за год.   

Самостоятельная подготовка предполагает использование ряда методов.  
1. Конспектирование. Конспектирование позволяет выделить главное в изучаемом материале и 

выразить свое отношение к рассматриваемой автором проблеме.  
 Техника записей в конспекте  индивидуальна, но есть ряд правил, которые могут принести 

пользу его составителю: начиная конспект, следует записать автора изучаемого произведения, его 
название, источник, где оно опубликовано, год издания.  Порядок конспектирования:  

а) внимательное чтение текста;  
б) поиск в тексте ответов на поставленные в изучаемой теме вопросы;  
в) краткое, но четкое и понятное изложение текста;  
г) выделение в записи наиболее значимых мест;  
д) запись на полях возникающих вопросов, понятий, категорий и своих мыслей.  
2. Записи в форме тезисов, планов, аннотаций, формулировок определений.  Все перечислен-

ные формы помогают быстрой ориентации в подготовленном материале, подборе аргументов в поль-
зу или против какого- либо утверждения. 

 3. Словарь понятий и категорий. Составление словаря помогает быстрее осваивать новые по-
нятия и категории, увереннее ими оперировать. Подобный словарь следует вести четко, разборчиво, 
чтобы удобно было им пользоваться. Из приведенного в УМК глоссария нужно к каждому семинару 
выбирать понятия, относящиеся к изучаемой теме, объединять их логической схемой в соответствии 
с вопросами семинарского занятия. 
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Раздел 1  Основы и инструментарий информационных технологий 

 
Краткое содержание  

 
Информационная технология - процесс, использующий совокупность средств и методов сбо-

ра, обработки и передачи данных (первичной информации) для получения информации нового каче-

ства о состоянии объекта, процесса или явления (информационного продукта). Цель информацион-

ной технологии - производство информации для ее анализа человеком и принятия на его основе ре-

шения по выполнению какого-либо действия. Новая информационная технология - информационная 

технология с ”дружественным” интерфейсом работы пользователя, использующая персональные 

компьютеры и телекоммуникационные средства. Инструментарий информационной технологии - один 

или несколько взаимосвязанных программных продуктов для определенного типа компьютера, техно-

логия работы в котором позволяет достичь поставленную пользователем цель. 

В качестве инструментария можно использовать следующие распространенные виды про-

граммных продуктов для персонального компьютера: текстовый процессор(редактор),настольные из-

дательские системы, электронные таблицы, системы управления базами данных, электронные за-

писные книжки, электронные календари, информационные системы функционального назначе-

ния(финансовые, бухгалтерские, для маркетинга и пр.),экспертные системы и т.д. 

 

Вопросы для самоконтроля по разделу: 
 

1. Какие существуют наиболее известные информационные технологии? 

2. Что принято понимать под «информационным обществом»? 

3. Каковы основные социальные последствия информатизации общества? 

4. Дайте определение информационной технологии. 

5. Дайте определение новой информационной технологии 

6. Охарактеризуйте инструментарии информационной технологии 

7. В чем различие информационной технологии от технологии материального производства. 

8. Как соотносятся информационная технология и информационная система 

9. Охарактеризуйте составляющие информационной технологии 

10. Что используется в качестве инструментария информационной технологии? 

 
Раздел 2. Возможности сети Интернет 

 
Краткое содержание 

 
Понятие компьютерных сетей. Компьютерной сетью называется совокупность компьютеров, 

взаимосвязанных через каналы передачи данных, обеспечивающих пользователей средствами об-

мена информации и коллективного использования ресурсов сети. Назначение всех видов компьютер-

ных сетей определяется двумя функциями: обеспечение совместного использования аппаратных и 

программных ресурсов сети; обеспечение совместного доступа к ресурсам данных. Компьютерные 

сети включают в себя три составляющих: техническое обеспечение– это ЭВМ различных типов, сред-

ства связи, оборудование абонентских пунктов. Основные требования, которые предъявляются к тех-

ническому обеспечению сети, это универсальность, и модульность, обеспечивающая возможность 

наращивания и изменения конфигурации сети; информационное обеспечение сети представляет со-

бой единый информационный фонд, ориентированный на решаемые в сети задачи. В состав инфор-

мационного обеспечения входят база знаний, банки данных и т.д.;  программное обеспечение сети 

предназначено для организации коллективного доступа к ее ресурсам, динамического распределения 

и перераспределения ресурсов сети с целью максимальной загрузки технических средств. Основным 

компонентом программного обеспечения сети являются сетевые операционные системы, которые 

представляют собой комплекс управляющих и обслуживающих программ. Основные характеристики 

компьютерных сетей: скорость передачи данных по каналу связи - измеряется количеством битов 

информации, передаваемых за единицу времени. Единица измерения скорости передачи данных -

Мегабит в секунду (Мбит/с). Скорость передачи данных зависит от типа и качества канала связи, типа 

используемых модемов; пропускная способность канала связи- оценивается количеством знаков, пе-

редаваемых по каналу за единицу времени. Теоретическая пропускная способность определяется 

скоростью передачи данных. Единица измерения пропускной способности канала связи – количество 

знаков в секунду; достоверность передачи информации- оценивают как отношение количества оши-



 14 

бочно переданных знаков к общему числу переданных знаков. Единица измерения достоверности –

количество ошибок на знак; надежность коммуникационной сети определяется либо долей времени 

исправного состояния в общем времени работы, либо средним временем безотказной работы. Еди-

ница измерения надежности -среднее время безотказной работы в час; время реакции сети– это вре-

мя, затрачиваемое программным обеспечением и устройствами сети на подготовку к передаче ин-

формации по данному каналу. Время реакции сети измеряется миллисекундах.  Классификация ком-

пьютерных сетей. Топология сетей. 

Вопросы для самоконтроля по разделу: 

11. Что такое компьютерная сеть? 

12. Каковы основные задачи, решаемые при создании компьютерных сетей?  

13. Для чего компьютеры и устройства объединены в сеть? 

14. Что такое протоколы? Для чего они предназначены? 

15. По какому принципу компьютерные сети делятся на локальные и глобальные? 

16. Какой компьютер называется файловым сервером? 

17. Что такое шлюзы? Какими могут быть шлюзы? 

18. Что такое рабочие станции? 

19. Что такое топология сети?  

20. Какие вы знаете топологии сетей? 

21. Что такое технология клиент-сервер? 

22. Что такое концентратор? 

23. Какая модель описывает уровни взаимодействия систем в компьютерных сетях? 

24. С помощью каких каналов передачи данных может осуществляться связь между компью-

терами? 

25. Как могут быть классифицированы компьютерные сети? 

26. Дайте характеристику локальной компьютерной сети. Приведите примеры. 

27. Какие технологии лежат в основе управления локальными сетями? 

28. Каковы основные задачи, решаемые при создании компьютерных сетей? 

29. Что такое маршрутизатор? 

30. Каково назначение устройства «мост»? 

31. Что такое технология файл-сервер? 

32. Для чего служит сетевая карта? 

 
Раздел  3.  Сервисы облачных технологии (на примереGoogle Apps Education Edition)  

 
Краткое содержание 

Сервисы Google Apps для образовательных учреждений. Корпорация Google разрабатывает и предо-
ставляет множество приложений и сервисов, доступ к которым возможен в окне любого браузера при 
наличии подключения к Интернету. Наиболее используемыми в образовательном сообществе, явля-
ются следующие сервисы Google: Google ArtProject – интерактивно-представленные популярные му-
зеи мира, Google Calendar – онлайновый календарь, Google Docs – онлайновый офис, Gmail – бес-
платная электронная почта, Google Knol – вики-энциклопедия, Google Maps – набор карт, Google Sites 
– бесплатный хостинг, использующий вики-технологию, Google Translate – переводчик, YouTube – ви-
деохостинг.  В перечисленном списке сервисов особое место занимает Google Apps – службы, предо-
ставляемые компанией Google для использования своего доменного имени с возможностью работы с 
веб-сервисами от Google. Регистрация доменного имени возможна через регистратора, авторизован-
ного компанией Google. Google Apps представлен бесплатным базовым и профессиональным паке-
тами. Для образовательных целей разработан Google Apps Education Edition – бесплатный пакет для 
учебных заведений, включающий все возможности профессионального пакета. Google Apps Education 
Edition – это Web-приложения на основе облачных вычислений, предоставляющие учащимся и пре-
подавателям учебных заведений инструменты, необходимые для эффективного общения и совмест-
ной работы. Службы Google для образования, по мнению разработчиков, «содержат бесплатный и 
свободный от рекламы набор инструментов, который позволит преподавателям и учащимся более 
успешно и эффективно взаимодействовать, обучать и обучаться». 
Основные преимущества использования Google Apps Education Edition в образовании с точки зрения 
пользователя:   минимальные требования к аппаратному обеспечению (обязательное условием – 
наличие доступа в Интернет);  облачные технологии не требуют затрат на приобретение и обслужи-
вание специального программного обеспечения (доступ к приложениям можно получить через окно 
веб- браузера);  Google Apps поддерживают все операционные системы и клиентские программы, ис-
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пользуемые учащимися и учебными заведениями;  работа с документами возможна с помощью любо-
го мобильного устройства, поддерживающего работу в Интернете;  все инструменты Google Apps 
Education Edition бесплатны. Современные компьютерные технологии позволяют учащимся и препо-
давателям использовать для общения и работы несколько устройств: ноутбуки, компьютеры, смарт-
фоны, мобильные телефоны и т.д. Инструменты Google Apps поддерживаются самыми разными 
устройствами, поэтому являются общедоступной и универсальной IT-технологией для работы в обра-
зовательной среде. 

 
Вопросы для самоконтроля по разделу: 

1. Что такое «облако»? 
2. Перечислите основные сервисы Google Apps. 
3. Назовите способы хранения информации с помощью облачных технологий. 
4. Назовите основные преимущества использования Google Apps Education Edition. 
5. Какие услуги предоставляют облачные технологии? 
6. Назовите необходимое условие для использования облачных технологий. 
7. Какие устройства используются для общения и работы с помощью облачных технологий? 

Раздел 4. Пакеты прикладных программ отдельных предметных областей. 
 

Краткое содержание 
 

Общая характеристика  программного обеспечения. Пакет прикладных программ - комплект про-
грамм, предназначенных для решения задач из определенной проблемной области. Обычно приме-
нение пакета прикладных программ предполагает наличие специальной документации: лицензионно-
го свидетельства, паспорта, инструкции пользователя и т.п. На текущем этапе развития информаци-
онных технологий именно ППП являются наиболее востребованным видом прикладного ПО. Это свя-
зано с упомянутыми ранее особенностями ППП. Рассмотрим их подробней:  Ориентация на решение 
класса задач. Одной из главных особенностей является ориентация ППП не на отдельную задачу, а 
на некоторый класс задач, в том числе и специфичных, из определенной предметной области. Так 
например, офисные пакеты ориентированы на офисную деятельность, одна из задач которой - подго-
товка документов (в общем случае включающих не только текстовую информацию, но и таблицы, 
диаграммы, изображения). Следовательно, офисный пакет должен реализовывать функции обработ-
ки текста, представлять средства обработки табличной информации, средства построения диаграмм 
разного вида и первичные средства редактирования растровой и векторной графики.  Наличие язы-
ковых средств. Другой особенностью ППП является наличие в его составе специализированных язы-
ковых средств, позволяющих расширить число задач, решаемых пакетом или адаптировать пакет под 
конкретные нужды. Пакет может представлять поддержку нескольких входных языков, поддерживаю-
щих различные парадигмы. Поддерживаемые языки могут быть использованы для формализации 
исходной задачи, описания алгоритма решения и начальных данных, организации доступа к внешним 
источникам данных, разработки программных модулей, описания модели предметной области, 
управления процессом решения в диалоговом режиме и других целей. Еще одна особенность ППП 
состоит в наличии специальных системных средств, обеспечивавших унифицированную работу с 
компонентами. К их числу относятся специализированные банки данных, средства информационного 
обеспечения, средства взаимодействия пакета с операционной системой, типовой пользовательский 
интерфейс и т.п. Структура и основные компоненты ППП. 

 
Вопросы для самоконтроля по разделу: 

 
1. Как классифицируется ПО? 
2. Даете определение ППП. 
3. Назовите главную особенность ППП. 
4. Перечислите основные компоненты ППП. 

Раздел 5. Информационные ресурсы в системе информационных технологий 
 

Краткое содержание 
 

В информационном обществе все большее внимание уделяется не традиционным видам ре-
сурсов (материальные, природные, трудовые, финансовые, энергетические и т.д.), а информацион-
ным, которые приобретают первостепенную значимость. Сегодня овладение информационными ре-
сурсами рассматривается как экономическая категория. Информационные ресурсы - это совокупность 
данных, организованных для получения достоверной информации в самых разных областях знаний и 
практической деятельности. Законодательство Российской Федерации под информационными ресур-
сами подразумевает отдельные документы и отдельные массивы документов в информационных си-
стемах. В настоящее время существуют следующие виды информационных ресурсов: средства мас-
совой информации; электронные библиотеки; электронные базы данных; сайты; сервисы. Информа-
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ционных ресурсов делятся по:  целевому предназначению;  способу представления;  виду носителя; 
способу организации хранения и использования;  форме собственности;  содержанию; национально-
территориальному признаку; языковому признаку; географическому признаку.  

 
Вопросы для самоконтроля по разделу: 

 
1. Дайте определение информационным ресурсам. 
2. К каким природным ресурсам приравнивается стоимость информационных ресурсов? 
3.  Что такое «жизненный цикл информации»? 
4. Какие виды информационных ресурсов Вы знаете?  
5. По каким признакам делятся информационные ресурсы?  

 
Процедура оценивания  

После изучения каждого раздела проводится рубежный контроль. Рубежный контроль осу-
ществляется с целью определения качества проведения образовательных услуг по дисциплине, для 
оценки степени достижения обучающимися состояния, определяемого целевыми установками дисци-
плины, а также для формирования корректирующих мероприятий. Рубежный контроль осуществляет-
ся по разделам дисциплины в соответствии с планом. Рубежный контроль состоит из выполнения за-
даний на практических и семинарских занятиях и выполнения тестов по разделам дисциплины. 

 
Шкала и критерии оценивания ответов на вопросы рубежного контроля 

Результаты контрольной работы определяют оценками.  
Оценку «отлично» выставляют студенту, глубоко и прочно освоившему теоретический и прак-

тический материал дисциплины. Ответ должен быть логичным, грамотным. Студенту необходимо  
показать знание не только основного, но и дополнительного материала.  Студент должен свободно 
справляться с поставленными задачами, правильно обосновывать принятые решения.   

Оценку «хорошо» заслуживает студент, твердо знающий программный материал дисциплины, 
грамотно и по существу излагающий его. Необходимо правильно применять теоретические положе-
ния при решении практических задач, владеть определенными навыками и приемами их выполнения. 

Оценку «удовлетворительно» получает студент, который имеет знания только основного ма-
териала, но не усвоил его детали, испытывает затруднения при решении практических задач. В отве-
тах на поставленные вопросы студентом допущены неточности, даны недостаточно правильные 
формулировки, нарушена последовательность  в изложении программного материала.   

Оценка «неудовлетворительно» говорит о том, что студент не знает значительной части ма-
териала по  дисциплине, допускает существенные ошибки в ответах, не может решить практические 
задачи или решает их с затруднениями.   
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7. Общие методические рекомендации по оформлению и выполнению отдельных видов ВАРС 
 

7.1.  Подготовка презентации 

Разделы учебной дисциплины, усвоение которых студентами сопровождается подготовкой презентации: 

 

№ Наименование раздела 

4 Пакеты прикладных программ отдельных предметных областей. 

 
5.2.2 Перечень примерных тем 

1. Профессиональное прикладное программное обеспечение в  технологических процессах пи-
щевых производств. 

 

ШКАЛА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ  
 

 
Параметры оценивания презентации Выставляемая оценка (балл)  

Связь презентации с заявленной темой   
Содержание презентации   
Заключение презентации  
Подача материала презентации   
Графическая информация   
Графический дизайн   
Техническая часть  
Использование анимационных эффектов  
Использование видео-файлов  
Актуальность используемых  источников 
информации 

 

Итоговое количество баллов:  
На презентацию заполняется данная таблица, где по каждому из критериев присваиваются 

баллы от 0 до 10. 
­ оценка «зачтено» - набрано 60  и более баллов;  
­ оценка «не зачтено» - набрано менее 60 баллов. 

 
7.2. Рекомендации по самостоятельному изучению тем 

 
ВОПРОСЫ 

для самостоятельного изучения темы  
«Социальные и этические аспекты применения информационных технологий» 

 
1. Назовите пять основных областей, где ИТ разрушают или реформируют традиционные пра-

вовые и моральные нормы. 
2. Какими правами обладают люди и организации относительно информации о самих себе?  
3. Какие права нужно защищать?  
4. Какие обязательства имеют сотрудники организации относительно этой информации? 
5. Как защитить права на интеллектуальную собственность? 
6. Какие этические принципы и правила нужно учитывать при работе ИТ? 
7. Как влияют ИТ на моральные и правовые нормы? 

 
ВОПРОСЫ 

для самостоятельного изучения темы  
«Краткий обзор современных операционных систем» 

 
1. Перечислите основные характеристики ОС. 
2. Какие ресурсы необходимы для работы ОС? 
3. По каким признакам классифицируются ОС? 
4. Какие операционные системы входят в семейство ОС Windows? 
5. Перечислите поколения ОС. 

 
ВОПРОСЫ 

для самостоятельного изучения темы 
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«Краткий обзор российского рынка систем управления производственными процессами в 
сельском хозяйстве» 

1. Дайте определение понятию «систем управления производственными процессами в перераба-
тывающей промышленности 

2. Выполните краткий обзор российского рынка систем управления производственными процес-
сами в перерабатывающей промышленности 

3. Какие преимущества имеет предприятие при использовании систем управления 
производственными процессами в перерабатывающей промышленности? 

 
ВОПРОСЫ 

для самостоятельного изучения темы 
«Информационные технологии в профессиональной сфере» 

 
1. Какие виды информационных технологий применяются в перерабатывающей промышленности 

ВОПРОСЫ 
для самостоятельного изучения темы 

«Специализированные программные комплексы» 
 

1. Какие специализированные программные комплексы используются в перерабатывающей про-
мышленности 

2. Какие преимущества имеет предприятие при использовании вышеуказанных комплексов? 
 
 
 

Общий алгоритм самостоятельного изучения темы 

1) Ознакомиться с рекомендованной учебной литературой и электронными ресурсами по теме (ори-
ентируясь на вопросы для самоконтроля).  

2)  На этой основе составить развёрнутый план изложения темы 

3) Выбрать форму отчетности конспектов(план – конспект, текстуальный конспект, свободный кон-
спект, конспект – схема) 

2) Оформить  отчётный материал в установленной форме  в соответствии методическими рекомен-
дациями 

3) Провести самоконтроль освоения темы  по вопросам,  выданным преподавателем 

4) Предоставить  отчётный материал  преподавателю по согласованию с ведущим преподавателем 

5) Подготовиться к предусмотренному  контрольно-оценочному мероприятию по результатам само-
стоятельного изучения темы 

6) Принять участие в указанном мероприятии,  пройти рубежное  тестирование по разделу на ауди-
торном занятии и заключительное тестирование в установленное для внеаудиторной работы время 

 
ШКАЛА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 
самостоятельного изучения темы 

 
- оценка «зачтено» выставляется, если студент на основе самостоятельного изученного 

материала, смог всесторонне раскрыть теоретическое содержание темы. 
- оценка «не зачтено» выставляется, если студент на основе самостоятельного изученного 

материала, не смог всесторонне раскрыть теоретическое содержание темы. 
 

8. Входной контроль и текущий (внутрисеместровый) контроль хода 
и результатов учебной работы студента 

 
Входной контроль проводится в рамках лабораторных занятий с целью выявления реальной 

готовности бакалавров к освоению данной дисциплины за счет знаний, умений и компетенций, сфор-
мированных на предшествующих дисциплинах. Входной контроль разрабатывается при подготовке 
рабочей программы учебной дисциплины. Входной контроль проводится в форме тестирования. 

 
8.1. Тестовые вопросы 

для проведения входного контроля 

1. Режим замены в программе MS Word включается  

a) [  ]  нажатием клавиши INSERT на клавиатуре 

b) [  ] двойным щелчком на индикаторе ЗАМЕНЫ в строке состояния 

c) [  ]  нажатием клавиши DELETE на клавиатуре 

2. Первая (красная) строка устанавливается:  

a) [  ] пробелами 

b) [  ] табулятором 
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c) [  ] с помощью координатной линейки 

d) [  ] Формат - Абзац 

3. Процедура автоматического форматирования предусматривается: 

a) [  ] командой Формат - Стили и форматирование 

b) [  ] командой Формат - Шрифт 

c) [  ] кнопкой  

d) [  ] командой Вид - Шрифт 

4. Как добавить тень для автофигуры или объекта Word Art:  

a) [  ] Формат - Шрифт - Видоизмененная тень  

b) [  ] Формат - Границы и заливка - Рамка с тенью  

c) [  ]  

d) [  ]  

5.  Параметры страницы в процессоре Word можно изменить, выбрав пункты меню 

a) [  ]   Вставка - Параметры страницы 

b) [  ]   Файл - Параметры страницы 

c) [  ]   Формат - Стили и форматирование 

d) [  ]   Сервис - Страница 

6. Кнопки режима отображения документа на экране под номером ... 

 
a) [  ] 2 

b) [  ] 3 

c) [  ] 1 

7.  Под термином Стиль в Microsoft Word понимается 

a) [  ]   определённое написание или выделение символов 

b) [  ]   набор параметров форматирования, который применяется к тексту для быстрого 

изменения его вида 
c) [  ]   тип документа, который может быть установлен при автоформатировании (обычный, 

письмо, почтовое сообщение); 
8. Как вернуть отмененное действие:  

a) [  ] F4  

b) [  ] Правка - Шаг вперед  

c) [  ] кнопка Закрыть 

d) [  ] кнопка Отменить 

9. Выберите правильный вариант набора текста:  

a) [  ] Может ли,–говорит,–быть такая красота ?»  

b) [  ] « Спроси: куда мы едем ? Я добренько скажу »  

c) [  ] Часовые окликают: «Кто идет?» - «Царевна!»  

d) [  ] Если клавиша на панели утоплена ( как бы вдавлена внутрь ), зачем этот режим включен  

10. Изменить границы абзаца в программе Word можно с помощью 

a) [  ] кнопки выравнивания позиций табуляции 

b) [  ] маркеров координатной линейки 

c) [  ] команды Формат - Абзац 

d) [  ] команды Формат - Границы и заливка 

e) [  ] команды Формат - Шрифт 

11. Выберите правильный вариант набора текста:  

a) [  ] Свинка–золотая щетинка  

b) [  ] Астры,тюльпаны; яблоки  

c) [  ] Пойди туда – не знаю куда, принеси то – не знаю что  

d) [  ] монитор ,клавиатура, системный блок  

12. Выберите правильный алгоритм печати документа:  
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a) [  ] Файл - Печать - Выбрать принтер - Ok  

b) [  ] Выделить нужный текст, Файл - Печать и т.д.  

c) [  ] Сделать предварительный просмотр, Файл - Печать - Выбрать принтер - Указать 

количество копий -Ok  
d) [  ] Файл - Печать - Указать количество копий - Ok  

13. Панель Стандартная под номером ... 

 
a) [  ] 4 

b) [  ] 2 

c) [  ] 5 

d) [  ] 3 

e) [  ] 1 

14. Разделить строку можно 

a) [  ]  поместив курсор между строк и нажав клавишу ENTER 

b) [  ]  поместив курсор в нужном месте и нажав клавишу ENTER 

c) [  ]  поместив курсор в начале строки и нажав клавишу ENTER 

d) [  ]  поместив курсор в конце строки и нажав клавишу ENTER 

15. Для чего используется кнопка  Пи :  

a) [  ] для печати на принтере текста вместе с непечатаемыми знаками  

b) [  ] вместо нажатия клавиши Enter  

c) [  ] для включения/выключения режима отображения непечатаемых знаков  

d) [  ] для перехода в начало следующей строки  

16. Какую кнопку необходимо нажать, чтобы так изменить линию  : 

a) [  ]  

b) [  ]  

c) [  ]  

d) [  ]  

17. Поиск фрагмента текста  в программе MS Word ... 

a) [  ] Сервис  - Найти 

b) [  ] Пуск  - Найти 

c) [  ] Правка - Найти 

18.  Меню Файл Microsoft WORD содержит пункты 

a) [  ]   создать 

b) [  ]   отменить 

c) [  ]   открыть 

d) [  ]   печать 

e) [  ]   копировать 

19. Строка горизонтального меню в программе MS Word содержит: 

a) [  ] имена команд для работы с окнами 

b) [  ] имена групп команд, сгруппированные по функциональному признаку 

c) [  ] панели инструментов с заданными командами 

20.  Способ, которым можно установить автоматический перенос слов в MS Word 

a) [  ]   задав команду Автоформат меню Формат и указав соответствующие параметры 

b) [  ]   выбрав команду Язык меню Сервис и задав соответствующую команду 

c) [  ]   задав команду Автотекст меню Вставка и указав соответствующие параметры 

21. Как установить такую заливку : 

a) [  ]  - Способы заливки -  Градиентная - Тип штриховки 

b) [  ]   - Способы заливки -  Круговая  

c) [  ] Формат - Границы и заливка - Цвета и линии - Заливка  
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d) [  ]  - Нет заливки  

22. Вырезанный фрагмент текста помещается в ... 

a) [  ] Буфер обмена данными 

b) [  ] Специальный файл данных 

c) [  ] Корзину 

23. Выберите правильный алгоритм печати документа:  

a) [  ] Файл-Печать-Выбрать принтер-Ok  

b) [  ] Выделить нужный текст, Файл - Печать и т.д.  

c) [  ] Файл-Печать-Указать количество копий-Ok  

d) [  ] Сделать предварительный просмотр, Файл - Печать - Выбрать принтер - Указать 

количество копий - Ok  
24. В текстовом редакторе необходимым условием выполнения операции Копирование является 

a) [  ]  выделение фрагмента текста 

b) [  ]  сохранение файла 

c) [  ]  распечатка файла 

d) [  ]  установка курсора в определенное положение 

25.  Под редактированием текстового документа понимается 

a) [  ]   действия, направленные на изменение свойств текста 

b) [  ]   задание размеров листа 

c) [  ]   действия, не направленные на изменение свойств текста 

d) [  ]   выделение заголовков 

26. Как скопировать выделенный рисунок:  

a) [  ] перетащить рисунок, удерживая Ctrl  

b) [  ] , снять выделение,  

c) [  ] Правка - Копировать, снять выделение, Правка - Вставить  

d) [  ] Ctrl + Insert, Снять выделение, Shift + Insert  

27. Выделить абзац в программе Word  можно 

a) [  ] дважды щелкнув слева от абзаца 

b) [  ] при нажатой клавише Ctrl щелкнуть в любом месте абзаца 

c) [  ] установив указатель мыши в начало абзаца, нажав левую кнопку мыши и протянув его вниз 

d) [  ] дважды щелкнув в любом месте абзаца 

28. Выделить предложение в программе Word можно 

a) [  ] установив указатель мыши в начало предложения нажав левую кнопку мыши и протянув 

его до конца предложения 
b) [  ] дважды щелкнув в любом месте предложения 

c) [  ] при нажатой клавише Ctrl щелкнуть в любом месте предложения 

29. Отменить последнее действие:  

a) [  ] Alt + Delete  

b) [  ] Alt + Back Space  

c) [  ] кнопка Закрыть 

d) [  ] Escape 

30. Клавишу Enter нажимают: 

a) [  ] для проверки правописания  

b) [  ] в конце предложения  

c) [  ] в конце каждой строки  

d) [  ] в конце абзаца  

31. Как создать декоративный текст (возможно с тенью, объемом):  

a) [  ] щелкнуть по автофигуре правой кнопкой - Добавить текст  

b) [  ]  

c) [  ] Вставка - Текст  

d) [  ]  

32. Какая операция была выполнена   : 

a) [  ] Правка - Выделить все  

b) [  ] Формат - Границы и заливка  

c) [  ] Действия - Группировать  

d) [  ] Действия - Порядок - На передний план  

33. Перемещение по тексту документа 

Ctrl + Home    к началу документ 
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Home    в конец документа 

Ctrl + End    к началу строки 

PageDn    постранично вниз 

34. Записать документ из оперативной памяти на жесткий или гибкий магнитный диск  

a) [  ] записать документ с диска или дискеты в постоянную память  

b) [  ] придумать имя файла  

c) [  ] нажать на кнопку Закрыть, на вопрос ответить «Нет»  

d) [  ] записать документ из оперативной памяти на жесткий или гибкий магнитный диск  

35 Что можно регулировать, изменяя этот процент :  

a) [  ] масштаб документа при печати  

b) [  ] масштаб документа на экране  

c) [  ] интенсивность заливки листа  

d) [  ] масштаб рисунка в документе  

36. Основными функциями редактирования текста в текстовом редакторе являются 

a) [  ] корректировка текста 

b) [  ] перемещение фрагментов документа 

c) [  ] структурирование текста 

d) [  ] удаление фрагментов документа 

e) [  ] установка значений полей страниц 

f) [  ] изменение параметров абзацев 

g) [  ] копирование фрагментов документа 

h) [  ] ввод текста 

i) [  ] изменение параметров символов 

37. Как запустить Microsoft Word?  

a) [  ] Мой компьютер - Microsoft Word  

b) [  ] Программа не открывается, открываются только документы  

c) [  ] Пуск - Программы  - Стандартные - Microsoft Word  

d) [  ] Пуск - Программы - Microsoft Word  

38. Как сделать так  :  

a) [  ] дорисовать еще несколько линий  

b) [  ] Автофигуры - Основные фигуры - Куб  

c) [  ]  - Объемная  

d) [  ]  

39. Строка состояния находится 

a) [  ] справа рабочего окна 

b) [  ]  внизу рабочего стола 

c) [  ] слева рабочего окна 

d) [  ] внизу рабочего окна 

e) [  ] вверху рабочего окна 

40. Как сделать так  : 

a) [  ] выделить квадрат, Действия - Порядок - Переместить назад  

b) [  ] выделить квадрат, Действия - Порядок -  На передний план  

c) [  ] выделить все автофигуры, Действия - Порядок - Переместить все  

d) [  ] убрать заливку у круга  

d) Пуск - Программы - Microsoft Word  

38. Как сделать так       :  

d)  

39. Строка состояния находится 

d) внизу рабочего окна 

40. Как сделать так  : 

b) выделить квадрат, Действия - Порядок -  На передний план  
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ШКАЛА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 
ответов на тестовые вопросы входного контроля 

 
- оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если получено более 80% правильных ответов. 
- оценка «хорошо» - получено от 71 до 80% правильных ответов. 
- оценка «удовлетворительно» - получено от 60 до 70% правильных ответов. 
- оценка «неудовлетворительно» - получено менее 60% правильных ответов.  

 
 

8.2. Текущий контроль успеваемости 
В течение семестра, проводится текущий контроль успеваемости по дисциплине, к которому 

обучающийся должен быть подготовлен. 
 Отсутствие пропусков аудиторных занятий, активная работа на практических занятиях, общее 

выполнение графика учебной работы являются основанием для получения положительной оценки по 
текущему контролю. 

В качестве текущего контроля может быть использован тестовый контроль. Тест состоит из не-
большого количества элементарных вопросов по основным разделам дисциплины: неправильные 
решения разбираются на следующем занятии; частота тестирования определяется преподавателем. 
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9. Промежуточная (семестровая) аттестация по курсу 

 
 

 
ПРОЦЕДУРА ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА 

 
ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ПРОГРАММА 

по учебной дисциплине 
 

Структура экзаменационного билета 
Экзаменационный билет состоит из двух блоков. Первый блок – теоретические вопросы. Вто-

рой блок состоит практического задания, выполнение которого предполагает применение средств 
информационных технологий.  

 
 

9.3. Заключительное тестирование по итогам изучения дисциплины 
По итогам изучения дисциплины, обучающиеся проходят заключительное тестирование. Тести-

рование является формой контроля, направленной на проверку владения терминологическим аппа-
ратом, современными информационными технологиями и конкретными знаниями в области фунда-
ментальных и прикладных дисциплин.  

  
9.3.1 Подготовка к заключительному тестированию по итогам изучения дисциплины 

 
Тестирование осуществляется по всем темам и разделам дисциплины, включая темы, выносимые на 
самостоятельное изучение. 

Процедура тестирования ограничена во времени и предполагает максимальное сосредоточе-
ние обучающегося на выполнении теста, содержащего несколько тестовых заданий.  

 
 

9.3.1 ШКАЛА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ  
ответов на тестовые вопросы тестирования по итогам освоения дисциплины 

 
- оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если получено более 81% правильных ответов. 
- оценка «хорошо» - получено от 71 до 80% правильных ответов. 
- оценка «удовлетворительно» - получено от 61 до 70% правильных ответов. 
- оценка «неудовлетворительно» - получено менее 61% правильных ответов. 

 

Нормативная база проведения 
промежуточной аттестации обучающихся по результатам изучения дисциплины: 

1) действующее «Положение о текущем контроле успеваемости, промежуточной аттестации обучаю-
щихся по программам высшего образования (бакалавриат, специалитет, магистратура) и среднего 
профессионального образования в ФГБОУ ВО Омский ГАУ» 

Основные характеристики 
промежуточной аттестации обучающихся по итогам изучения дисциплины 

Цель   
промежуточной аттестации - 

установление уровня достижения каждым обучающимся целей 
обучения по данной дисциплине, изложенных в п.1.1 настоящего 
документа 

Форма    
промежуточной аттестации - 

экзамен 

Место  экзамена   
в графике  учебного процесса:   

1) подготовка к экзамену и сдача экзамена осуществляется за 
счёт  учебного времени (трудоёмкости), отведённого на  экзаме-

национную сессию для  обучающихся, сроки  которой устанав-

ливаются приказом по университету 

2)  дата, время и место  проведения экзамена  определяется  
графиком сдачи  экзаменов, утверждаемым деканом выпускаю-
щего факультета 

Форма экзамена -  письменный 

Время проведения экзамена Дата, время и место проведения экзамена определяется  графи-
ком сдачи экзаменов, утверждаемым деканом факультета 

Экзаменационная  программа   
по учебной дисциплине:  

1) представлена в фонде оценочных средств по дисциплине    
2) охватывает  разделы №№ ________ (в соответствии с п. 2.2 
настоящего документа) 

Методические материалы, опреде-
ляющие процедуры оценивания 
знаний, умений, навыков: 

представлены в фонде оценочных средств  по дисциплине 
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9.4 Перечень примерных вопросов к экзамену  
 

1. Информатизация общества. Основные признаки информационного общества.  

2. Виды и свойства информации 

3. Информационный потенциал и информационные ресурсы общества.  

4. Информационные технологии: понятие и классификация. 

5. Этапы развития информационной технологии. 

6. Классификация информационной технологии. 

7. Инструментарий информационной технологии. 

8. Средства реализации информационных технологий. 

9. Проблемы использования информационных технологий. 

10. Современные тенденции развития информационных технологий. 

11. Аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера.  

12. Архитектура ПЭВМ. Понятие конфигурации. Основные и дополнительные устройства.  

13. Носители информации: классификация, характеристика, назначение. 

14. Программное обеспечение ПК. Общая характеристика и классификация.  

15. Информатизация общества, науки и образования. 

16. Информационные технологии обработки данных, характеристики и назначение.  

17. Информационные технологии управления: характеристики и назначение. 

18. Информационные технологии автоматизации офиса: характеристики и назначение.  

19. Информационные технологии поддержки принятия решений: характеристики и назначе-

ние. 

20. Основные службы сети Интернет. 

21. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Почта», основные возможности. 

22. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Диск», основные возможности.  

23. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Календарь», основные возможности.  

24. Применение шаблонов оформления и дизайн компьютерной презентации. Оформление 

презентаций. 

25. Методы защиты информации. 

26. Биометрические средства защиты информации 

 
ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ПРОГРАММА 

по учебной дисциплине 
 

Структура экзаменационного билета 
Экзаменационный билет состоит из двух блоков. Первый блок – теоретические вопросы. Вто-

рой блок состоит практического задания, выполнение которого предполагает применение средств 
информационных технологий.  

 
Вопросы для подготовки к экзамену 

1. Информатизация общества. Основные признаки информационного общества.  

2. Виды и свойства информации 

3. Информационный потенциал и информационные ресурсы общества. 

4. Информационные технологии: понятие и классификация. 

5. Этапы развития информационной технологии. 

6. Классификация информационной технологии. 

7. Инструментарий информационной технологии. 

8. Средства реализации информационных технологий. 

9. Проблемы использования информационных технологий. 

10. Современные тенденции развития информационных технологий. 

11. Аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера.  

12. Архитектура ПЭВМ. Понятие конфигурации. Основные и дополнительные устройства.  

13. Носители информации: классификация, характеристика, назначение. 

14. Программное обеспечение ПК. Общая характеристика и классификация.  

15. Информатизация общества, науки и образования. 

16. Информационные технологии обработки данных, характеристики и назначение.  

17. Информационные технологии управления: характеристики и назначение. 

18. Информационные технологии автоматизации офиса: характеристики и назначение.  

19. Информационные технологии поддержки принятия решений: характеристики и назначе-

ние. 

20. Основные службы сети Интернет. 

21. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Почта», основные возможности. 
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22. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Диск», основные возможности.  

23. Сервисы облачных технологии:  Сервис «Календарь», основные возможности.  

24. Применение шаблонов оформления и дизайн компьютерной презентации. Оформление 

презентаций. 

25. Методы защиты информации. 

26. Биометрические средства защиты информации 

 
Бланк экзаменационного билета 

Образец 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Омский государственный аграрный университет имени П.А. Столыпина» 

по дисциплине «Информационные технологии» 
для обучающихся по направлению 19.04.05  

 
Экзаменационный билет №___ 

Блок 1 
1. Информатизация общества. Основные признаки информационного общества. 

       2. Биометрические средства защиты информации 

 
 

Блок  2  
Практическое задание 

ШКАЛА И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 
ответов на вопросы промежуточного контроля 

Результаты экзамена определяют оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовле-
творительно» и объявляют в день экзамена.  

Оценку «отлично» выставляют обучающемуся, глубоко и прочно освоившему теоретический и 
практический материал дисциплины. Ответ должен быть логичным, грамотным. Обучающемуся необ-
ходимо  показать знание не только основного, но и дополнительного материала, быстро ориентиро-
ваться, отвечая на дополнительные вопросы.  Обучающийся должен свободно справляться с постав-
ленными задачами, правильно обосновывать принятые решения.   

Оценку «хорошо» заслуживает обучающийся, твердо знающий программный материал дисци-
плины, грамотно и по существу излагающий его. Не следует допускать существенных неточностей 
при ответах на вопросы, необходимо правильно применять теоретические положения при решении 
практических задач, владеть определенными навыками и приемами их выполнения. 

Оценку «удовлетворительно» получает обучающийся, который имеет знания только основного 
материала, но не усвоил его детали, испытывает затруднения при решении практических задач. В 
ответах на поставленные вопросы обучающимся допущены неточности, даны недостаточно правиль-
ные формулировки, нарушена последовательность  в изложении программного материала.   

Оценка «неудовлетворительно» говорит о том, что обучающийся не знает значительной части 
материала по  дисциплине, допускает существенные  ошибки в ответах, не может решить практиче-
ские задачи или решает их с затруднениями.   

Выставление оценки осуществляется с учетом описания показателей, критериев и шкал оценива-

ния компетенций по дисциплине, представленных в таблице 1.2 
 

10. Информационное и методическое обеспечение учебного процесса по  дисциплине 

В соответствии с действующими государственными требованиями для реализации учебного 
процесса по дисциплине обеспечивающей кафедрой разрабатывается и постоянно совершенствует-
ся учебно-методический комплекс (УМКД),  соответствующий данной рабочей программе и прилага-
емый к ней. При разработке УМКД кафедра руководствуется установленными университетом требо-
ваниями к его структуре, содержанию и оформлению. В состав УМКД  входят  перечисленные ниже и 
другие источники учебной и учебно-методической информации, средства наглядности.  

Предусмотренная рабочей учебной программой учебная  и учебно-методическая  литература  
размещена в фондах НСХБ и/или библиотеке  обеспечивающей  преподавание кафедры. 

 Учебно-методические материалы для обеспечения самостоятельной работы обучающихся 
размещены в электронном виде в ИОС ОмГАУ-Moodle (URL: http://do.omgau.ru), где: 

- обучающийся имеет возможность работать с изданиями ЭБС и электронными образо-
вательными ресурсами, указанными в рабочей программе дисциплины, отправлять из дома выпол-
ненные задания и отчёты, задавать на форуме вопросы преподавателю или сокурсникам; 

- преподаватель имеет возможность проверять задания и отчёты, оценивать работы, 
давать рекомендации, отвечать на вопросы (обратная связь), вести мониторинг выполнения заданий 
(освоения изучаемых разделов) по конкретному студенту и группе в целом, корректировать (в случае 
необходимости) учебно-методические материалы. 
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ПЕРЕЧЕНЬ 
литературы, рекомендуемой 
для изучения дисциплины  

Б1.В.09 Информационные технологии в науке и пищевых производствах 
 

Автор, наименование, выходные данные Доступ 

1 2 

Гвоздева, В. А. Базовые и прикладные информационные технологии : учеб-
ник / В.А. Гвоздева. - Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2021. - 383 с. - 
(Высшее образование). - ISBN 978-5-8199-0885-3. - Текст : электронный. - 
URL: https://znanium.com/catalog/product/1406486. - Режим доступа: по под-
писке. 

http://znanium.com 

Воройский, Ф. С. Информатика. Новый систематизированный толковый сло-
варь-справочник (Введение в современные информационные и телекомму-
никационные технологии в терминах и фактах) / Воройский Ф. С. - 3-е изд., 
перераб. и доп. - Москва : ФИЗМАТЛИТ, 2011. - 760 с. - ISBN 978-5-9221-
0426-5. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 
https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785922104265.html. - Режим доступа : 
по подписке. 

https://studentlibrary.ru 

Использование облачных технологий в образовательной деятельности: ру-
ководство пользователя : учебное пособие / Т. Ю. Степанова, Л. В. Ламони-
на, Д. И. Гуляс, С. А. Беляков. - Омск : Омский ГАУ, 2015. - 60 с. - ISBN 978-5-
89764-479-7. - Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная систе-
ма. - URL: https://e.lanbook.com/book/64855. - Режим доступа: для авториз. 
пользователей. 

http:// e.lanbook.com 

Ламонина, Л. В. Информационные технологии: практикум : учебное пособие / 
Л. В. Ламонина, Т. Ю. Степанова. - Омск : Омский ГАУ, 2019. - 160 с. - ISBN 
978-5-89764-832-0. – Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. - URL: https://e.lanbook.com/book/129434. - Режим доступа: для ав-
ториз. пользователей. 

http:// e.lanbook.com 

Научная конференция «Современные информационные технологии : тен-
денции и перспективы развития», 17-18 апреля 2014 г.: Материалы конфе-
ренции. – Ростов-на-Дону : Издательство ЮФУ, 2014. – 439 с. ISBN 978-5-
9275-1227-0. – Текст : электронный. 

http://znanium.com 

Никитаева А.Ю. Корпоративные информационные системы: Учебное посо-
бие / Ю.А. Никитаева. – Таганрог : Южный Федеральный университет, 2017. 
– 149 с.: ISBN 978-5-9275-2236-1. – Текст : электронный. 

http://znanium.com 

Ходакова, Н. П. Роль информационных технологий в организации предмет-
но-пространственной среды образовательного учреждения / Н. П. Ходакова. 
- Текст : электронный // Психолого-педагогический журнал Гаудеамус. - 2013. 
- №2 (22). - С. 36-38. - URL: https://znanium.com/catalog/product/523349. – Ре-
жим доступа: по подписке. 

http://znanium.com 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


